Camara Municipal de

I'TAPUI

AVISO DE LICITACAO - PREGAO

PREGAO PRESENCIAL 06/2020
PROCESSO N. 07/2020
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de fornecimento,
implantacdo, capacitacdo de usudrios, suporte técnico e manutencdo de sistemas
informatizados de gestdo publica: SISTEMA DE ORCAMENTO E
CONTABILIDADE PUBLICA, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO, FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ACESSO A
INFORMACAO, SISTEMA PORTAL DA TRANSPARENCIA (Lei de Acesso a
Informagio), SISTEMA DE INFORMACAO AO CIDADAO, destinados aos setores
da Camara Municipal de Itapui, além de transmissdo de dados ao sistema AUDESP do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

LEGISLACAO: Leis Federais n°. 8.666/93 e n.° 10.520/2002, com suas respectivas
alteragoes; Leis Complementares n°. 123/2006 e 147/2014; e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie.

DATA PARA ENTREGA DO(S) DOCUMENTO(S) PARA
CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO E DOS ENVELOPES
PROPOSTA e DOCUMENTOS DE HABILITACAO: 14 de setembro de 2020 as
9h00.

LOCAL DA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO: Cimara
Municipal de Itapui, situada na Praga da Matriz n°® 42, na cidade de Itapui.

EDITAL na integra: a disposicao dos interessados na Secretaria da Camara Municipal
de Itapui (mediante entrega de pen drive e assinatura de recibo de retirada), situada na
Praga da Matriz n°® 42, na cidade de Itapui — SP, ou ainda poderao retirar o Edital através
do site: www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br.

Itapui, 27 de agosto de 2020.

Ana Lucia Pulito
Presidente da Camara Municipal

Praca da Matriz, 42 - Centro - Fone (14) 3664 1251
www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br




Camara Municipal de

I'TAPUI

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL 06/2020
PROCESSO N° 07/2020

1. DO OBJETO

contratacio de empresa para prestacio de servicos de fornecimento, implantacao,
capacitacao de usuarios, suporte técnico e manutencio de sistemas informatizados
de gestio publica: SISTEMA DE ORCAMENTO E CONTABILIDADE
PUBLICA, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO, FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ACESSO A
INFORMACAO, SISTEMA PORTAL DA TRANSPARENCIA (Lei de Acesso a
Informacio), SISTEMA DE INFORMACAO AO CIDADAO, destinados aos
setores da Camara Municipal de Itapui, além de transmissio de dados ao sistema
AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme disposi¢cdes do
Anexo I deste Edital e em seus demais anexos.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa total, orcada em R$ 12.600,00 (doze mil e seiscentos reais) para o
periodo de 06 (seis) meses, onerara os recurso orcamentarios e financeiros reservados
na seguinte Funcional Programatica:

3.3.90.39.0.0 —-Outros servicos de terceiros pessoa juridica
3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NESTA LICITACAO

3.1. Poderao participar desta licitacdo as empresas do ramo de atividade pertinente ao

objeto licitado e que atendam aos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital.

3.2. Nao sera permitida a participagdao de empresas:

3.2.1. Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

3.2.2. Reunidas sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;
3.2.3. Impedidas ou Suspensas de licitar e/ou contratar com o Municipio de Itapui / SP

nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, do
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artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02 e da Sumula 51 do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo;
3.2.4. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei n°® 9.605/98;

3.2.5. Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

3.3. A fim de exercer o direito de preferéncia e frui¢do do beneficio da habilitacido
com irregularidade fiscal e trabalhista, previstos neste Edital, a condicdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte, as empresas deverdo apresentar

juntamente com os envelopes, a respectiva declaracdo, cujo teor € seguinte:

“DECLARACAO PARA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO

PORTE”
MODELO DE DECLARACAO
(nome / razao social) , Inscrita no
CNPJ n°. , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr. (a) : , portador(a) da Carteira de
Identidade n°. e do CPF n°. , DECLARA,

para fins do disposto no instrumento convocatorio do respectivo Processo de Licitagao,

sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser

(microempresa ou empresa de pequeno porte) nos termos da legislacdo vigente, ndo
possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da Lei

Complementar n°. 123 / 06, alterada pela Lei Complementar 147/2014.

, de de 2020.
(assinatura do representante legal)

3.3.1. A falsidade da declaracdo prestada nos moldes do item acima, objetivando os
beneficios da Lei Complementar n°. 123 / 2006 caracterizara o crime de que trata o art.

299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da
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sancdo administrativa consistente na aplicagdo de multa, no importe de 20% (vinte por
cento) do valor global da proposta apresentada, bem como na declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de 05

(cinco) anos.

4. DA COMPOSICAO DO EDITAL
4.1. Fazem parte integrante e indissociavel deste Edital, como se nele estivessem

transcritos, os seguintes Anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Modelo de Declaragao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagao;
ANEXO III - Formulario Padrio para Apresentaciao da Proposta Comercial;

ANEXO IV - Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo Superveniente
a Habilitagao;

ANEXO V - Modelo de Declaragao de ndo Emprego de Menor;

ANEXO VI - Minuta do Contrato;

ANEXO VII - Modelo de Termo de Credenciamento;

ANEXO VIII - Modelo de Declaragao de pleno conhecimento do Edital e seus anexos;

5.DA ENTREGA DOS ENVELOPES, DA DECLARACAO DE HABILITACAO,
DO TERMO DE CREDENCIAMENTO E DA DECLARACAO PARA

MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

5.1. No dia e local e SOMENTE ATE O HORARIO, estipulados no preambulo,

deverio ser apresentados os seguintes documentos:

5.1.1. Envelope n° 01 — “PROPOSTA COMERCIAL” ¢ Envelope n° 02 —
“DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”, em envelopes distintos, devidamente
lacrados e identificados na forma deste Edital;

5.1.2. DECLARACAO, firmada pelo responsavel legal da empresa, com indicagio do
nome, cargo € RG do mesmo, constando o cumprimento dos Requisitos de Habilitagao
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exigidos neste edital, conforme ANEXO II, sob pena da ndo aceitagao da licitante neste
certame licitatério, nos termos do disposto no item 10.2 deste Instrumento Convocatério
e JUNTAMENTE COM ESTE DEVERA SER APRESENTADO O ATO
CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL DA LICITANTE para

fins de comprovacao de que a referida declaracdo foi firmada pelo responsavel legal da
empresa.

5.1.3. Tratando-se de procurador, devera apresentar o INSTRUMENTO de
PROCURACAO PUBLICA OU PARTICULAR, com firma devidamente reconhecida,
constando poderes especificos para representar legalmente a empresa, bem como,
poderes especificos para formular lances verbais, negociar precos, interpor recursos €
desistir de sua interposi¢do, apresentar razdes recursais € contrarrazoes para a pratica
de todos os atos pertinentes e inerentes a este certame, sendo que para este caso podera
ser apresentado TERMO DE CREDENCIAMENTO, conforme ANEXO VII, com
firma devidamente reconhecida, devendo apresentar, ainda, o ato constitutivo, estatuto
ou contrato social da licitante para fins de comprovacao dos poderes do outorgante do
referido instrumento, e documento pessoal de identificagdo com foto; ou

5.1.4. Tratando-se de proprietario, socio, dirigente ou pessoa de condicao assemelhada,
deverd apresentar documento comprobatorio da sua condi¢cdo, no qual estejam
expressos 0s seus poderes para exercer os direitos e assumir obrigagdes em nome

daquela, também acompanhado, de documento pessoal de identificagdo com foto.

5.2. O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento

oficial de identificagdo que contenha foto.

5.3. Nao sera admitido o credenciamento de um mesmo representante para mais de uma

cmpresa.

5.4. Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos

credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios.
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5.5. No caso de ser apresentado qualquer documento através de cépia, a mesma
devera estar devidamente AUTENTICADA.

5.5.1. Nao serdo autenticados documentos pela equipe do pregao.

6. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS
NECESSARIOS A HABILITACAO

6.1. O envelope n°. 01 - “PROPOSTA COMERCIAL” e o envelope n°. 02 -
“DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO” DEVERAO SER
APRESENTADOS, IMPRETERIVELMENTE, ATE AS 9h00, DO DIA

14/09/2020, separadamente, em 02 envelopes lacrados e rubricados em seu fecho,

contendo em sua parte externa, os seguintes termos:

A

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPUI — SP
ENVELOPE N°. 01 — “PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO PRESENCIAL 06/2020

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ N°.

A

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPUI — SP

ENVELOPE N°. 02 - “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”
PREGAO PRESENCIAL 06/2020

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ N°.

6.2. A proposta comercial devera ser apresentada com base nas disposi¢des deste Edital
e seus anexos, especialmente, no Termo de Referéncia - ANEXO I e conforme modelo

fornecido (ANEXO III), em 01 (uma) via, datilografada ou impressa por qualquer
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processo eletronico, em lingua nacional, sem cotagdes alternativas, emendas, rasuras,
borrdes e entrelinhas, sendo todas as suas folhas identificadas com a razdo social da
empresa, e preferencialmente rubricadas e numeradas, devendo a ultima ser datada e
assinada pelo representante legal da empresa licitante com a devida identificagdo do

mesmo.

7.DO CONTEUDO DO ENVELOPE N°. 01 “PROPOSTA COMERCIAL”

7.1. A proposta comercial devera mencionar os seguintes elementos:

7.1.1. RAZAO SOCIAL, ENDERECO ¢ CNPJ;

7.1.2. NUMERO DO PREGAO PRESENCIAL a que se refere & proposta comercial;
7.1.3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: minimo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentacdo, sendo considerado
prorrogado automaticamente este prazo, por iguais e sucessivos periodos até o término
do processamento da respectiva licitagao;

7.1.4. DESCRICAO DO OBJETO da presente licitagdo, de acordo com a disposigdo
contida no Anexo III deste Edital, VALOR TOTAL proposto, com a indicacdo dos
valores individuais por faixa etaria, valor mensal e valor global anual, conforme contido
no modelo do Anexo III deste Edital.

OBSERVACAO: No valor proposto deverdo estar inclusos todos e quaisquer encargos

e outros custos inerentes ao fornecimento do objeto desta licitacdo, tais como: tributos,
taxas, encargos sociais, trabalhistas, frete, seguro e outros que incidam direta e
indiretamente sobre o integral e perfeito cumprimento da proposta comercial
apresentada.

7.1.5. DECLARACAO de que os servigos constantes da proposta comercial ofertada
atendem fielmente as Especificacdes Técnicas constantes do Termo de Referéncia —

Anexo I deste Edital.
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7.2. CONDICOES DE PAGAMENTO: Os pagamentos pelos servigos serdo feitos
mensalmente pela Camara Municipal de Itapui, uma vez satisfeitas as condigdes
estabelecidas neste instrumento convocatorio, € ocorrera at¢é o dia 10 do més
subsequente a prestacdo de servigos, apos a apresentacdo da competente nota fiscal ou
fatura, e com o aceite do Setor Competente da Camara Municipal de Itapui, através de

seus titulares, relativa ao més vencido.

8. DO CONTEUDO DO ENVELOPE N°. 02 - “DOCUMENTACAO PARA
HABILITACAO”

8.1. Os DOCUMENTOS PARA HABILITACAO deverio ser apresentados em uma
via inclusa no respectivo Envelope n°. 02 — “Documentos para Habilitagdo”,
preferencialmente numerados sequencialmente e rubricados em todas as suas paginas
por representante legal da licitante ou preposto, devendo a sua apresentacao ser
conforme a disposi¢cdo do art. 32, “caput” da Lei n°. 8.666 / 93, com suas alteragdes
legais, sendo que deverdo ser apresentados os seguintes documentos, sob pena de

Inabilitagdo do proponente:.

8.1.1. HABILITACAO JURIDICA, que conforme o caso consistira em:

8.1.1.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual,
8.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

8.1.1.3. Documentos de eleicio ou designacio dos atuais administradores, tratando-
se de sociedade empresaria;

8.1.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedade nio empresaria, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

8.1.1.5. Decreto de autorizacio, tratando-se de sociedade estrangeira no pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedidos pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.
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OBSERVACAO: A apresenta¢io de documento exigido por este item fica dispensada

desde que o mesmo ja tenha sido apresentado para fins de credenciamento, nos termos

do item 5 deste instrumento convocatorio.

8.1.2. REGULARIDADE FISCAL, que sera satisfeita através da apresentacdo dos
seguintes documentos:

8.1.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

8.1.2.2. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a
apresentacao das seguintes certidoes:

8.1.2.2.1. Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com
Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal;

8.1.2.2.2. Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa, de Débitos Tributarios
da Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo;

8.1.2.2.3. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos
Mobiliarios Municipais, expedida pelo municipio sede da licitante.

8.1.2.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, demonstrando situagio regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei, mediante a apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do
FGTS.

8.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva de Débitos

Trabalhistas com Efeito de Negativa.

OBSERVACAOQ: Serio aceitos documentos e certificados de regularidade fiscal

obtidos na rede Mundial de Computadores - Internet, estando condicionado ao fato de
que os mesmos poderdo ter a sua validade confirmada pelo Pregoeiro e Equipe de

Apoio, nos respectivos sites.
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8.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA que consistird em:
8.1.3.1. Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor ou pelos
cartorios de registro de faléncias e concordatas da sede da pessoa juridica (principal
estabelecimento);

8.1.3.2. A certidao que trata o item anterior podera ser a emitida pelo sistema eletronico
do Tribunal de Justi¢a do Estado (certidao on line);

8.1.3.3. Em caso de empresa em recuperacao judicial, devera apresentar o plano de
recuperagdao devidamente homologado em Juizo e em plena vigéncia, nos termos da
Stumula 50 do TCE SP;

8.1.3.4. Se o licitante por cooperativa ou sociedade ndo empresaria, a(s) certidao(des)
mencionada(s) acima devera(ao) ser substituida(s) por certidao negativa de acoes de

insolvéncia civil.

8.1.4. QUALIFICACAO TECNICA E DECLARACOES, que consistird em:
8.1.4.1. Fornecimento de no minimo 1 (um) atestado (ou declaragdo) de capacidade
técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, compativel m
caracteristicas com o objeto desta licitagdo, no minimo 50% (cinquenta por cento) dos
softwares pretendidos no objeto deste certame licitatério, em consonancia com o
disposto na Sumula 24 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

8.1.4.2. Declaracao da licitante de que, caso seja vencedora, apresentard registro no
Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI), ou qualquer instrumento juridico
idoneo para prova do direito de comercializacdo do(s) Sistema(s) ofertado(s) e de
prestagdo de servigos de manutencao, com o propoésito de se afastar o risco da violacao
a direitos autorais, conforme jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (TC-040775/026/11);

8.1.4.3. DECLARACAO expressa emitida pelo representante legal da empresa
licitante de que tem pleno conhecimento deste Edital e seus Anexos, bem como, de que
recebeu todos os documentos e informagdes necessarias, os quais possibilitaram a

correta elaboracdo de sua proposta comercial, declarando por fim, que aceita e submete-
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se a todas as condicdes estabelecidas no presente Edital, conforme modelo constante do
Anexo VIII deste Edital.

8.1.4.4. DECLARACAO expressa emitida pelo representante legal da empresa
licitante constando a inexisténcia de fato impeditivo legal de licitar ou contratar com
6rgdos ou entidades da Administracdo Publica em geral, conforme modelo constante do
Anexo IV deste Edital.

8.1.4.5. DECLARACAO expressa emitida pelo representante legal da empresa
licitante de que a empresa encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do
Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da

Constitui¢ao Federal, conforme modelo constante do Anexo V deste Edital.

8.2. Se a licitante for a Matriz, todos os documentos deverao estar em nome da Matriz,
e se a licitante for a Filial, todos os documentos deverao estar em nome da Filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da Matriz.

8.3. Os documentos exigidos deverdo estar com prazo vigente e poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada em cartério
competente ou por servidor da Administragdo, ou por publicacao em 6rgao de imprensa
oficial, ou ainda emitidas pela rede mundial de computadores com possibilidade de

verificacdo de sua autenticidade.

8.4. Nas hipoteses referidas no item anterior, nao serdo aceitos protocolos e documentos

com prazo de validade vencido.

8.5. Qualquer certidao exigida nesta licitacdo, quando a mesma nao estipular seu prazo

de validade, devera ser atualizada dentro de 180 (cento e oitenta) dias de sua emissao.
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8.6. O CNPJ indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitacao devera ser
do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai prestar o servigo objeto da

presente licitagdo, sob pena de responsabilizagao.

9. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1. No dia e no local e somente até o horario, designados neste Edital, o Pregoeiro,

que dirigira a sessao, recebera os documentos abaixo relacionados, de cada licitante,
admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas ndo previamente credenciadas, sendo

registradas em ata os nomes das licitantes.

9.1.1. DECLARACAO separada de qualquer dos envelopes exigidos no subitem
abaixo, declarando expressamente que cumpre os requisitos de habilitagdo para o
presente certame, conforme modelo do Anexo II deste Edital.

9.1.1.1. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, a declaragdo de
que trata o item 3.3. deste edital, sob pena de nao fazer jus as disposi¢des contidas na

Lei Complementar n°. 123 / 2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014.

9.1.2. Em envelopes devidamente fechados, indevassaveis e identificados na forma
prevista neste Edital, a documentacdo exigida para PROPOSTA COMERCIAL
(envelope n°. 01) e para a HABILITACAO (envelope n°. 02).

9.1.3. TERMO DE CREDENCIAMENTO, conforme Anexo VII, com firma

devidamente reconhecida.

9.2. A ndo entrega da Declaragdo exigida no subitem 9.1.1 deste Edital ou a sua entrega

em desatendimento ao estabelecido, implicard no ndo recebimento, por parte do
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Pregoeiro, dos envelopes contendo a documentagdo da Proposta Comercial e de

Habilitacdo e, portanto, a nao aceitacao da licitante neste certame.

9.3. Fica, desde j4, expressamente definido que ndo serd aceita a entrega de documentos
para participagdo nesta licitacdo além do horario previsto neste edital, sendo que aqueles

que chegarem depois do horario definido ndo serdo recebidos.

9.4. Encerrada a fase de recep¢do dos documentos exigidos na licitagdo, o pregoeiro
concluira, se ainda nao o tiver feito, o exame dos documentos de credenciamento dos
representantes das licitantes tal como previsto no item 5 supra, exame este efetivado

antes da abertura da sessdo.

9.5. Concluidas a fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitagdo e de
credenciamento dos representantes das licitantes, o Pregoeiro promovera a abertura dos
envelopes contendo as propostas comerciais, conferindo-as e rubricando-as em todas as

suas folhas.

9.6. ApoOs a entrega dos envelopes nao caberd desisténcia, salvo por motivo justo

decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

10. DO JULGAMENTO
10.1. DIVISAO POR ETAPAS PARA ORDENAMENTO DOS TRABALHOS

10.1.1. O julgamento da licita¢do sera dividido em duas etapas: 1* - Classificagao das
propostas; e 2* - Habilitagdo, e obedecera, quanto a classificagdo das propostas
comerciais, ao critério do MENOR PRECO GLOBAL.

10.1.1.1. Etapa de classificagao dos precos propostos, compreendendo a ordenagao das
propostas de todas as licitantes, classificacdo das propostas passiveis de ofertas de

lances verbais, oferta de lances verbais das licitantes proclamadas para tal, classificacdo
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final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada,
quanto ao valor.

10.1.1.2. Etapa de habilitagdo compreendendo a verificagao e a analise dos documentos
apresentados no envelope “Documentos para Habilitacdo” da licitante classificada em
primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente

Edital.

10.2. DA ETAPA DE CLASSIFICACAO DE PRECOS

10.2.1. Serao abertos os envelopes n°. 01 - “Proposta Comercial” das licitantes.

10.2.2. O Pregoeiro informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram
propostas comerciais para o fornecimento do objeto da presente licitagdo e as
respectivas propostas.

10.2.3. O Pregoeiro fara a ordenacao dos valores das propostas, em ordem crescente, de
todas as licitantes.

10.2.4. O Pregoeiro classificara a licitante da proposta d¢ MENOR PRECO ¢ as
demais com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela, para que seus autores
participem dos lances verbais.

10.2.4.1. O valor maximo das propostas a serem admitidas para a etapa de lances
verbais, conforme subitem 10.2.4, serd o valor da proposta valida de menor percentual,
multiplicada por 1,10 (um virgula dez), desprezando-se a terceira casa decimal.

10.2.5. Quando nao houver, pelo menos, 03 (trés) propostas escritas de precos nas
condig¢des definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas,
at¢ o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os percentuais oferecidos nas propostas escritas.

10.2.5.1. Para o computo das melhores propostas conforme subitem anterior, até o
méaximo de 03 (trés), sera considerado a de menor valor global, acrescida de 02 (duas)
outras propostas. No caso de empate das propostas, serdo admitidas todas estas,

independentemente do niamero de licitantes;
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10.2.6. Em seguida, sera iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a serem
propostos pelos representantes das licitantes classificadas para tanto, lances verbais
estes que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes se positivos e crescentes se negativos, ficando esclarecido que o valor do
primeiro lance verbal devera ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada.
10.2.7. O Pregoeiro convidara os representantes das licitantes classificadas (para os
lances verbais), a apresentar, individualmente, lances verbais, a partir da proposta
escrita classificada com o menor valor, observadas as redugdes minimas de R$ 50,00
(cinquenta reais), aplicados automaticamente no preco total.

10.2.8. Caso ndao mais sejam realizados lances verbais, sera encerrada a etapa
competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor prego.
10.2.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicard exclusdo da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais,
ficando sua ultima proposta registrada para classificacdo, no final da etapa competitiva.
10.2.10. Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para fornecimento deste mesmo item
do objeto licitado.

10.2.11. Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o
Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito, sendo observado, para efeitos da Lei
Complementar n°. 123 / 06, alterada pela Lei Complementar 147/214, o disposto no
item 10.4 “DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE”, deste Edital.

10.2.12. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, verificando a sua
aceitabilidade, e a qualificacdo dos licitantes na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital.

10.2.13. Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e ndo se
realizem lances verbais, o desempate se fard por sorteio, em ato publico, na propria
sessao do Pregao.
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10.2.14. Nas situagdes previstas nos subitens 10.2.11 e 10.2.12, o Pregoeiro podera
negociar diretamente com o representante credenciado para que seja obtido preco
melhor.

10.2.15. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante
desistente as san¢des administrativas constantes do subitem 14.1 deste Edital.

10.2.16. Sera desclassificada a proposta que contiver preco ou execucao do objeto
condicionada a prazos, descontos, vantagens de qualquer natureza, ndo previstos neste
Pregdo Presencial, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

10.2.17. Em caso de divergéncia entre as informagdes contidas em documentacio

impressa e na proposta especifica, prevalecerao as da proposta especifica.

10.3. DA ETAPA DE HABILITACAO, DECLARACAO DA LICITANTE
VENCEDORA E ADJUDICACAO

10.3.1.  Efetuados os procedimentos previstos no item 10.2 deste Edital, e sendo
aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro anunciard a abertura do
envelope referente aos "Documentos para Habilitagao" desta licitante.

10.3.2.  As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitagdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas.

10.3.2.1. A ndo apresentagdo dentro do Envelope n°. 02 — Documenta¢do para
Habilitacdo, de qualquer documento exigido neste Edital, para fins de habilitacao,
implicara na inabilitagdo da empresa licitante.

10.3.3. As MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeitos de habilitacdo, conforme item 08
deste Edital, sob pena de inabilita¢do, ainda que essa apresente alguma restrigao.
10.3.4. Havendo alguma restri¢ao na documentagdo para comprovagao da regularidade
fiscal, sera assegurado o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da declaracdo de
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracido
Publica, para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito,

Praca da Matriz, 42 - Centro - Fone (14) 3664 1251
www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br




Camara Municipal de

ITAPUI

devendo a empresa interessada apresentar as respectivas certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

10.3.5. A ndo regularizagao da documentacdo no prazo previsto no subitem 10.3.4.,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo de multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor da proposta apresentada, bem como na
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica pelo
prazo de 05 (cinco) anos, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao.

10.3.6. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a empresa
licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo, pelo
proprio Pregoeiro, na hipotese da inexisténcia de recursos, e, homologado pela
Presidente da Camara Municipal, na hipotese de existéncia de recursos e desde que os
mesmos sejam improvidos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos
procedimentais.

10.3.7. Se a empresa licitante desatender as exigéncias de habilitacao definidas neste
Edital, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitacio da licitante, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva
licitante, declarada vencedora e a ela sera adjudicado o objeto do certame, pelo
Pregoeiro; sendo facultado ainda a Presidéncia da Camara Municipal revogar a
licitagdo.

10.3.8. Da sessao do Pregdo sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara as
licitantes credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas,
a ordem de classificagdo, a andlise da documentagdo exigida para habilitacdo e os
recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo Pregoeiro, sua
Equipe de Apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda
presente(s) a sessao.

10.3.9. Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes nio
declaradas vencedoras permanecerdo em poder do Pregoeiro, devidamente lacrados, até

que seja assinado o respectivo contrato. Apos esse fato, ficardo por 20 (vinte) dias
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correntes a disposicao das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam
retirados, serdo destruidos.

10.3.10. Ao final da sessdo, na hipdtese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo
Pregoeiro, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante declarada vencedora, com
posterior encaminhamento dos autos a autoridade superior para homologac¢dao do
certame e decisdo quanto a contrata¢do; na hipotese de existéncia de recursos, os autos
serdo encaminhados ao Presidente da Camara Municipal para julgamento e, em caso de
improvimento, adjudicacdo do objeto da licitagdo a licitante vencedora, homologagao

do certame e decisdo quanto a contratagdo.

10.4. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

10.4.1. Nos termos dos artigos da Lei Complementar n°. 123 / 06, alterada pela Lei
Complementar 147/2014, ap6s a classificagdo final dos pregos propostos, como critério
de desempate, serd dada preferéncia a contratagdo para as microempresas ou empresas
de pequeno porte desde que o menor preco ofertado ndo seja de uma microempresa,

empresa de pequeno porte ou cooperativa que se enquadre nestas condigdes.

10.4.2. O empate mencionado no caput deste item do edital serd verificado na(s)
situacdo(des) em que a(s) proposta(s) apresentada(s) pela microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa seja igual ou até 5% (cinco por cento) superiores a(s)
proposta(s) mais bem classificada(s) em cada item, ocasido(des) na(s) qual(is),
proceder-se-a da seguinte forma:

10.4.2.1 A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa melhor classificada
no respectivo item, de acordo com o disposto no subitem 10.4.2 podera, no prazo de 5
(cinco) minutos ap6s a intimagao pelo pregoeiro, sob pena de preclusao, apresentar
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que

sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.
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10.4.2.2. Nao ocorrendo a contratagao da microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa, na forma do subitem 10.4.2.1, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na situacdo definida no subitem 10.4.2, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

10.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte ou cooperativas que se encontrem no intervalo estabelecido
no subitem 10.4.2, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderd apresentar melhor oferta.

10.4.4. Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos nos subitens anteriores, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do

certame, na propria sessao publica, apos verificagao da documentagdo de habilitagao.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Ao final da sessao, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer
licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com
registro em ata da sintese das suas razdes, podendo juntar memoriais no prazo de 03
(trés) dias, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazdes em igual numero de dias, que comecarao a correr do término do prazo da

recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da
sessao do Pregdo, importard na preclusao do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto

da licita¢ao pelo Pregoeiro a licitante vencedora.

11.3. O acolhimento de recurso importara a invalida¢ao apenas dos atos insuscetiveis

de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados na sede da Camara Municipal de Itapui.
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11.5. Julgados os recursos, e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
Presidente da Camara Municipal de Itapui, homologara a licitagdao e decidird quanto a

contratacao.

11.6. A fase recursal devera ser formalmente anunciada pelo Pregoeiro, que consultara
as licitantes representadas sobre sua intengdo de recorrer e declarard, expressamente,
que s6 serdo conhecidos os recursos interpostos antes do término da sessdo. Também

ndo serdo conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente apresentadas.

12. DO CONTRATO

12.1. Concluido este Certame e homologado o seu resultado pela Excelentissima
Senhora Presidente da Camara Municipal, o licitante adjudicatario em primeiro lugar
deverd no prazo maximo de 05 (cinco) dias tUteis a contar da publicacdo da
HOMOLOGACAO deste Certame Licitatorio, na Imprensa Oficial, comparecer na
Camara Municipal, para assinar o contrato, cuja minuta integra este Edital (Anexo VI),
sob pena de decair do direito a contratacao, podendo, ainda, sujeitar-se as penalidades
estabelecidas neste Edital.

12.2. A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, a contar de sua assinatura; podendo

ser renovado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 48 (quarenta e oito) meses.

12.3. Constituem motivos para o cancelamento do contrato as situagdes referidas nos

artigos 77 e 78 da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

13. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DESTA LICITACAO

13.1. No recebimento e aceitacdo dos servigos, serdo observadas, no que couberem, as

disposi¢des contidas nos artigos 73 a 76 da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes.
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14. DAS PENALIDADES

14.1. A desisténcia da proposta e a ndo assinatura do contrato no prazo estabelecido no
item 12.1.1 deste Instrumento Convocatdrio, ou o descumprimento de qualquer
disposicao deste Edital e de seus anexos ou da proposta comercial apresentada pela

empresa licitante neste processo de Pregao Presencial, ensejarao:

14.1.1. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta apresentada ou do

valor constante no respectivo contrato.

14.1.2. Suspensao temporaria ao direito de licitar e impedimento de contratar com o

Municipio de Itapui pelo periodo de 02 (dois) anos.

14.2. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, devidamente justificada e
comprovada, o ndo cumprimento, por parte da licitante vencedora, das obrigagdes
assumidas, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, ensejardo a aplicagdo,

segundo a gravidade da falta, das seguintes penalidades:

14.2.1. Adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade,
para as quais tenha a Contratada, concorrido diretamente, ocorréncia que sera registrada
em procedimento administrativo;

14.2.2. Multa de 1% (um por cento cento) ao dia, por atraso nos créditos, calculada
sobre o valor da solicitagdo de fornecimento, até¢ o 5° (quinto) dia corrido, apds o que
sera aplicada a multa prevista no subitem 14.2.3 desta clausula;

14.2.3. Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total contratado, na hipotese do
nado cumprimento de qualquer das obrigagdes assumidas;

14.2.4. Além da aplicagdo da multa correspondente, poderd ocorrer também o
cancelamento do contrato e a suspensao temporaria ao direito de licitar e contratar com

esta Camara Municipal, pelo prazo de 02 (dois) anos, na hipotese de descumprimento
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integral de uma solicitacao de fornecimento ou descumprimento parcial de mais de uma

solicitacdao de fornecimento ou de qualquer das obrigacdes assumidas.

14.3. As multas serdo aplicadas, apds regular processo administrativo, descontadas do
pagamento devido a empresa detentora da Ata ou, se for o caso, cobrada

administrativamente ou judicialmente.

14.4. As penalidades previstas neste item tém carater de sancdo administrativa,
consequentemente, a sua aplicagdo ndo exime a licitante da reparagdo das eventuais
perdas e danos que seu ato punivel venha acarretar a este 6rgao do Poder Legislativo

Municipal.

14.5. As penalidades sdo independentes e a aplica¢do de uma ndo exclui a das demais,

quando cabiveis.

14.6. Na hipdtese de apresentar documentacgao inverossimil ou de cometer fraude, o
licitante poderd sofrer, sem prejuizo da comunicagdo do ocorrido aos Orgaos
competentes, quaisquer das sangdes adiante previstas, que poderdo ser aplicadas

cumulativamente:

14.6.1. Declaragdo de inidoneidade enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante esta Camara Municipal, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo dos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

14.6.2. Desclassificacdo, se a sele¢do se encontrar em fase de julgamento ou
Inabilitacao se a selecdo se encontrar na fase de habilitacao do presente certame;

14.6.3. Cancelamento do contrato, se esta ja estiver assinada.
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15. DISPOSICOES DO CONTRATO

15.1. As clausulas referentes ao CONTRATO constam do Anexo VI - Minuta de

Contrato.

16. DA REVISAO DOS PRECOS

16.1. O percentual aqui fixado, ndo podera ser reajustado ou realinhado, de acordo com

os indices inflacionarios oficiais.

16.2. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou
ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
econOmica extraordinaria e extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da licitante e a retribuicdo da contratante para a justa
remuneragdo dos servicos, podera ser revisada, objetivando a manutengdo do equilibrio

econOmico-financeiro inicial do contrato.

16.3. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposigdes legais, quando ocorridas apos a data de apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisao

destes para mais ou menos, conforme o caso.

16.4. Na hipotese da empresa contratada solicitar alteragdes de preco(s), a mesma terd
que justificar o pedido, através de planilha(s) detalhada(s) de custos, acompanhada(s)
de documento(s) que comprove(m) a procedéncia do pedido, tais como: lista de pregos

de fabricantes, notas fiscais de aquisi¢cao de produtos, dentre outros.

16.5. Na hipotese de solicitacdo de revisdo de pregos, a empresa contratada devera

comprovar cabalmente o desequilibrio econdomico-financeiro ocorrido na mesma.
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16.6. Fica facultado a contratante realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar,
em conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quando a

revisdo do contrato

16.7. A eventual autorizagao da revisao de pregos sera concedida apos a analise técnica
e juridica da contratante, porém contemplara os servicos realizados a partir da data da

protocolizagdo do pedido nesta Camara Municipal.

16.7.1. Enquanto eventuais solicitacdes de revisdo de precos estiverem sendo
analisadas, a empresa contratada ndo podera suspender do fornecimento e os

pagamentos serdo realizados com base nos precos vigentes.

16.7.2. A empresa contratada deverd, quando autorizada a revisao dos pregos e for
lavrado o Termo Aditivo com os pregos revisados, emitir a Nota Fiscal complementar
para a cobertura das diferencgas devidas, sem juros e corre¢do monetaria, em relagdo aos

servicos realizados apds o protocolo do pedido de revisao.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. As normas que disciplinam este Pregdo Presencial serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre as interessadas, atendido o interesse publico e o da

Administragdo, sem comprometimento da seguranca da contratagao.

17.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importard no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata

compreensdo da sua proposta durante a realizacdo da sessdo publica deste Pregdo
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Presencial e desde que nao fique comprometido o interesse do 6rgdo promotor do

certame, bem como, a finalidade e a seguranca da futura contratagao.

17.3. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo,
a promog¢do de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do

Processo.

17.4. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou pela

apresentacdo de documentacao referente ao presente Edital.

17.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observando-se que so se iniciam e vencem prazos em dia de
expediente normal deste 6rgdo licitante, exceto quando for explicitamente disposto em

contrario.

17.6. A Presidente da Camara Municipal podera revogar a presente licitagdo por razdes
de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacao de terceiros, nos termos do art. 49, da Lei n°. 8.666/93 ¢

suas alteragdes.

17.7. No caso de alteracao deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizagao
do Pregdo, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao

ndo afetar a formulagdo das propostas.

17.8. Nao sera permitida a sub-contratacdo do objeto desta licitacao.

17.9. Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacao, ficara
esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario
anteriormente estabelecidos.
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17.10. A copia do Edital completo e seus Anexos serdo fornecidos, mediante a
apresentacao de pendrive fornecido pela empresa licitante, no hordrio normal de
expediente, na sede deste 6rgdo licitante (com recibo), ou ainda no site da Camara

Municipal de Itapui / SP, no endereco: www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br.

17.11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro.

17.12. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital sera
competente o foro da comarca de Jau, Estado de Sdo Paulo, com a exclusdo de qualquer

outro por mais privilegiado que seja.

Itapui/ SP, 27 de agosto de 2020.

ANA LUCIA PULITO

Presidente da Camara Municipal de Itapui
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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL 06/2020

PROCESSO N.° 07/2020
Razao Social
CNPJ n°
Enderego: Cidade/Estado:
E-mail: Telefone/Fax:

Contato:

Recebemos, nesta data, copia do instrumento convocatorio da licitagdo acima identificada.

Local: ] , de de 2020.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando a comunicacdo futura entre a Camara Municipal de Itapui e essa empresa,
solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do edital.

O nao preenchimento do presente recibo e encaminhamento ao Departamento de
Licitagdo implicard no envio de eventuais retificacdes ocorridas no instrumento
convocatorio bem como quaisquer informagdes adicionais. O envio pode ser feito
diretamente no protocolo da Camara Municipal de Itapui, situado na Praca da Matriz
n.° 42 — Itapui/SP, ou através do e-mail: cm@camaramunicipalitapui.sp.gov.br

Itapui, 27 de agosto de 2020.

Ana Lucia Pulito
Presidente da Camara Municipal de Itapui
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL 06/2020

1-OBJETO

contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de fornecimento, implantagdo,
capacitacdo de usuarios, suporte técnico e manutencao de sistemas informatizados de
gestdo publica: SISTEMA DE ORCAMENTO E CONTABILIDADE PUBLICA,
SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE CONTROLE INTERNO, FOLHA DE
PAGAMENTO, SISTEMA DE ACESSO A INFORMACAO, SISTEMA PORTAL
DA TRANSPARENCIA (Lei de Acesso a Informagio), SISTEMA DE
INFORMACAO AO CIDADAO, destinados aos setores da Camara Municipal de
Itapui, além de transmissao de dados ao sistema AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, conforme Termo de Referéncia constante do ANEXO 1.

2 - INTRODUCAO

2.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto a Lei Federal
n°® 8.666, de 21.06.1993, na Lei Complementar n® 123/06 de 14/12/2006, e nas demais
normas legais e regulamentares.

3 - ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

3.1 - REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA OS SISTEMAS APLICATIVOS:

Os Sistemas propostos deverdo ser desenvolvidos em linguagem visual
(interface grafica) e ser totalmente compativel com qualquer Sistema Operacional
Microsoft Windows, ndo sendo permitida emulacdo via terminal. Protocolo TCP/IP -
Protocolo de Controle de Transmissao/Protocolo Internet. Modelo cliente/servidor para
multiusudrios. Banco de Dados Relacional sem implicacao de custo adicional pro 6rgao
licitante. Os sistemas deverdo ser modulares, ou seja, trabalharem de forma
independente uns dos outros. A eventual interrup¢do no licenciamento de um dos
sistemas nao interferira no funcionamento do outro.
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3.2 - REGRAS DE PERMISSAO DE ACESSO EXIGIDAS PARA OS
SISTEMAS APLICATIVOS:

Os Sistemas devem ser acessados com uma senha por usuario, sendo
personalizadas para cada sistema em particular. O cadastramento de usuarios deve
estar vinculado a um grupo de usuario e o acesso/permissao de cada grupo de usuario
deve ser definida por tarefa (Menus e telas), determinando a permissao para inclusao,
alteracdo, exclusao ou consulta. O menu deve ser personalizado através de tela de
parametrizacdo, diferenciado por sistema e estar organizado por assunto. Suportar
nimero de usuarios ilimitados.

3.3 - REGRAS DE ADMINISTRACAO E SEGURANCA DOS SISTEMAS:

As regras de administracdo e seguranga do sistema tém por objetivo permitir o
gerenciamento dos modulos do sistema, a partir do responsavel pelo CPD, com
possibilidade de controle de usudrios, backups, diretorio de atualizacdo e dados
cadastrais da entidade. Devendo obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas:
Possuir ferramenta para atualizagdo automatica dos sistemas instalados nas estagdes
de trabalho, com a previsao de manter sempre atualizados os arquivos executaveis,
as figuras e os padrdes de exibicdo para atender caracteristicas especificas dos
sistemas. As atualizagdes deverdao ocorrer sem a necessidade de intervencao dos
usuarios, por controle automatizado de comparagao com as versdes disponibilizadas
no servidor de aplicativos.

3.4 - REQUISITOS TECNICOS DO BANCO DE DADOS E DOS
SISTEMAS:

O banco de dados e os sistemas propostos deverao possuir os seguintes
requisitos técnicos, devendo utilizar-se de:

3.5 - QUANTO AO BANCO DE DADOS:

Banco de dados relacional, que permita acesso nativo (ndao podera ser padrao
ODBOC) a partir de seus aplicativos, e que utilize linguagem para acesso aos dados
no padrao utilizado pelo 6rgao, com backup pelo proprio servidor do banco.

Praca da Matriz, 42 - Centro - Fone (14) 3664 1251
www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br




Possuir integridade transacional nas operagdes efetuadas sobre a base de
dados.

Oferecer ao usuario acesso de leitura as tabelas do banco de dados,
permitindo que esse possa utiliza-las para geracao de suas proprias consultas e
relatorios através de outras ferramentas.

Integridade referencial implementada no proprio banco de dados.
Possibilidade de Log de auditoria das operagdes efetuadas por usuario (alteragdes,
inclusoes, exclusodes e consulta);

3.6 - QUANTO AOS SISTEMAS:

Possuir interface grafica, com apresentacdo de menus pulldown e que os itens do
menu selecionado sejam apresentados na lateral da tela numa grade para facilitar
o trabalho do usuério; Linguagem compilada; Possibilidade de uso do sistema via
acesso remoto; Relatorios com a possibilidade de parametrizacdo da impressao do
cabecalho personalizado da Administragdo; Permitir integracdo com banco de
dados de outras empresas (Ex: sistema ISS eletronico). Seguranca de acesso aos
dados implementados pelo aplicativo € nao banco, dispensando o uso de
ferramentas do banco para controle de acesso; Possuir ferramenta de geragdo e
restauracao de backups; Possuir ferramenta de alteragao de senha pelo usuario sem
interferéncia do CPD, dentro do seu modulo especifico de trabalho; Possibilidade
de inclusdo de mais de um usuario administrador do sistema; Possibilidade de
bloquear a senha de um usudrio pelo administrador do sistema; Possuir registro de
operagdes no sistema por usudrio, por operacdo, por palavra chave, com
possibilidade de impressao de relatorio por periodo; Possuir ferramentas de
extracdo de dados de toda a base cadastral do sistema, com gerador de relatorios
para uso do proprio usudario; Arquitetura cliente /servidor em duas camadas (Two-
tiers); Ser multiusudrio para permitir que cada departamento/usuario atualize ou
consulte os processos sob sua responsabilidade, podendo mais de um usuario
trabalhar, simultaneamente, assegurando total integridade dos dados. Nao poderao
apresentar limitagdo quanto ao numero de usudrios simultaneos; Possibilidade da
emissdo de relatérios com op¢ao de campos para assinatura no final, definidos pelo
usudrio; Possibilidade de geracdo de todos os relatorios em impressora € em tela;
Sistemas desenvolvidos em ferramentas que mantenham os programas no banco
de dados, facilitando a atualizacao e controle de versdes dos sistemas; Os sistemas
deverdo ser multi-exercicios, ou seja, permitir que o usuario acesse as informagoes
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de exercicios diferentes sem sair do sistema; Atalhos para as principais tarefas
executadas em uma unica tela para evitar cliques do mouse;

4 - ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS

CONTROLE INTERNO

Objetivo: Permitir o acompanhamento pelo setor de Controle Interno das informagdes
contabeis, financeiras, aplicagdo dos limites constitucionais, aplicagdo das normas
contabeis e prover meios de monitoramento e auditoria interna bem como controle das
informagdes geradas a partir de Relatérios Gerenciais, conforme determina Art. 31 e
74, CF; Art. 150 da Constituicao Estadual; Art. 54 e 59, LRF; Art. 76, 77, 78, 79 ¢ 80
Lei 4.320/64; Art. 15,26 ¢ 38, LC 709/1.993; Art. 2°, § 15; Art. 61 e 62; Instrugdes n°.
2/2008, TCESP; e NBC T 16.8. As informagdes deverdo ser fornecidas em tempo real
e extraidas diretamente do Banco de Dados existente na entidade dos respectivos
sistemas ora existentes, sem a necessidade de importagdes de informagdes de arquivos
externos.

Especificagdes minimas obrigatodrias

Relatorio do Controle Interno — Resultado das Analises/Monitoramento da Gestio

Prover para o controle interno, tela cadastral das informagdes a serem monitoradas nos
trabalhos de auditoria, pericia e verificagdo, baseados no Manual Basico - O Controle
Interno do Municipio, publicado em Fevereiro/2015, de autoria do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, com no minimos os seguintes assuntos:

Plano Plurianual (PPA)

Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
Lei Or¢camentaria Anual - LOA
Enfoque Operacional

O O O O
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Gestao da Receita Municipal
Gestao de Precatorios Judiciais
Despesas Gerais

Encargos Sociais

Execuc¢ao Orcamentaria
Licitagdes e Contratos

Pessoal

Tesouraria

Almoxarifado

Bens de Carater Permanente
Transparéncia

Exame especifico das Camaras de Vereadores

O questiondrio com as informagdes de monitoramento (quesitos de analise), deve ser
previamente preenchido, podendo o usudrio complementar as informacdes necessarias;

Possuir o cadastro de Legislacdes;

Possuir cadastro de responsaveis;

Possuir o cadastro de nimero de habitantes, para posterior calculo;

Possuir cadastro da Receita Ampliada nos termos da Emenda Constitucional 58/2009;

Possuir controle dos relatérios de controle interno por data, podendo ser classificados
em status: Relatorio Pendente, Impresso, Concluido e ou Cancelado.

Possuir navegacao simplificada sobre os varios assuntos definidos, para respostas aos
quesitos previamente cadastrados;

Informacgodes Contabeis, Financeiras, Planejamento e de Execucio Orcamentaria

Indicadores de execu¢do orcamentaria para indicacdo dos resultados da execugdo
or¢amentaria, apontando mensalmente tal resultado, em valores nominais, percentuais
e graficos de acompanhamento;

Indicadores financeiros para acompanhamento dos principais repasses de receita,
podendo estes ser escolhido pelo usuario em valores nominais, percentuais e graficos
de acompanhamento;
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Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a
segregacao por fontes de recursos em valores nominais, percentuais e graficos de
acompanhamento;

Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em valores
nominais, percentuais para acompanhamento;

Relatério de Informagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos
“Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audesp a saber:

Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal

Demonstrativo do Relatorio de Gestdo Fiscal

Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Or¢camentérias

Demonstrativo de Restos a Pagar

Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF

Relatorio para Consultas das informagdes transmitidas ao Sistema Audesp, a saber:

O 0 O O 0 O

Balancete Contas Contabeis;

o Balancete Contas Correntes, podendo ser definido qual(is) conta-corrente(s) para
consulta;

o Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;

o Demonstrativo da Execuc¢do Financeira por Fontes de Recursos;

Relatérios de Planejamento, contendo informacdes do Plano Plurianual, Lei de

Diretrizes Or¢camentarias ¢ Lei Or¢camentaria Anual com suas diversas alteracdes, bem

como as informacdes cadastrais (Orgdos, Unidades Orcamentarias, Unidades

Executoras, Programas e Ag¢des);

O

Relatorios de Execuc¢dao Orcamentdria do Municipio, nos moldes do Relatorio
Resumido da Execucdo Orcamentaria — RREO, no formato do layout definido pela
Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (6* Edigao)
aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014.

Relatorios de Gestao Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestao Fiscal —
RGF”, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual
de Demonstrativos Fiscais-MDF (6* Edi¢cdo) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de
22/09/2014.

Relatorio para acompanhamento da Ordem Cronologica de Pagamentos;

Balancete da Receita com as informagdes da receita orgamentaria e extraorgamentaria;
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Balancete da Despesa com as informacgdes da receita orcamentaria e extraorcamentaria;
Razdo dos Fornecedores;

Razdo das Contas Bancarias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos;

Relacdo de Adiantamentos e responsaveis.

Informacées da Area de Suprimentos (Compras, Licitacdes, Controle dos
Estoques e Bens Patrimoniais)

Relatorio dos Processos e saldos dos Processos;
Relatorio dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos)

Relatorio de Auditoria contabil para verificagcdo de notas de empenhos liquidadas e que
nao foram registradas no setor de almoxarifado;

Relacdo de Movimentos de entradas no almoxarifado que ndo utilizaram empenho
(doagodes);

Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete” com
a codificagdo do plano contabil ja utilizando e segregando os movimentos baseados no
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

Inventario dos Estoques que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos materiais estocados, podendo este ser emitido para todos locais
de almoxarifado existente ou individualizado;

Relatorio de Auditoria contabil para verificagcdo de notas de empenhos liquidadas e que
nao foram registradas no setor de patrimonio (bens nado registrados);

Relagdo de Movimentos de entradas no patriménio que ndo utilizaram empenho
(doagodes);

Resumo Contébil das aquisi¢des, desincorporagdes, depreciacdes, ajustes e reavaliacdes
dos bens patrimoniais, agrupados com a codificacdo do plano contabil ja utilizando e
segregando os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;
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Inventario dos Bens que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido para todos os
bens ou individualizado;

Informacodes da Area de Recursos Humanos

Relatério de Admissdo e Demissoes

Relatorio para acompanhamento das Horas Extras para funcionarios comissionados;

CONTABILIDADE PUBLICA

Objetivo: Permitir o planejamento e execug¢do das ag¢des do Plano de Governo
Municipal e dos recursos envolvidos através do orcamento e do Plano Plurianual
compatibilizando a disponibilidade de recursos com a despesa durante a execucao do
Orcamento aprovado, registrando automaticamente os fatos contdbeis e dando suporte
a programacdo financeira, emissdo demonstragdes contabeis obrigatorias para as
instituicdes de fiscalizagdo interna e externa.

PLANEJAMENTO, ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

Objetivo: Cadastramento e planejamento das a¢cdes do Plano de Governo e dos Recursos
envolvidos, permitindo a elaboragdo do Plano Plurianual da Lei de Diretrizes
Orgamentarias e do Or¢camento Anual.

Aproveitamento do PPA e LDO cadastrado no exercicio anterior
Cadastro de Entidades para posterior vinculo

Cadastro das Legislacdes Municipais de alteracdes orgcamentérias, contendo as
informagdes do Projeto de Lei, permitindo posterior vinculagdo do nimero do Projeto
ao Autodgrafo da Lei

Preenchimento das informagdes para geragdo automatica do Anexo I do PPA, devendo
ser cadastrado sempre vinculado a uma Lei
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Cadastro de Unidade Or¢amentaria vinculado ao 6rgao
Vincular Campo de Atuacdo a Unidade Orcamentaria
Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade or¢gamentaria e ao 6rgao.

Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei 4320/64 e alteragdes
posteriores

Cadastro de Sub Fungdes vinculados as Fungdes de Governo, em conformidade com a
Lei 4320/64 e alteracdes posteriores.

Cadastro de Programas de Governo com os seguintes campos: Codigo, Tipo (Inicial,
Alteracao, Exclusdo ou Inclusdao), finalidade (Finalistico, Apoio Administrativo,
Operagdes Especiais), Descricdo, Objetivo, Justificativa, Justificativa de Alteragdo e
vinculando ainda a lei e a data da lei de referéncia.

Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislacao
Cadastro Individualizado de Indicadores para que ndo ocorra duplicidade
Cadastro de Projetos, Atividades e Operagdes Especiais conforme legislacao

Cadastro de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislacdo, devendo ser sempre
vinculado a uma Lei;

Impressao automatizada do anexo I do PPA, tendo a op¢ao de imprimir no minimo: O
PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posi¢ao.

Impressao automatizada dos anexos II e III do PPA tendo a op¢ao de imprimir no
minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicao.

Impressao automatizada do anexo IV do PPA

Impressao automatizada dos anexos V e VI da LDO, tendo a op¢ao de imprimir no
minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial,
apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posicao do exercicio escolhido

Cadastro de Categoria Econdmica

Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislagdo federal e
alteragcdes

Praca da Matriz, 42 - Centro - Fone (14) 3664 1251
www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br




Camara Municipal de

I'TAPUI

Permitir a Geragdo da proposta or¢amentaria da despesa, integrada com a PPA e LDO,
fazendo as seguintes validagdes:

v" NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA COM UMA CATEGORIA
ECONOMICA QUE NAO PERTENCA AO PLANO DE CONTAS DO SISTEMA
AUDESP

v. NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA QUE NAO ESTEJA
RELACIONADA NO PPA e LDO, A NAO SER AQUELAS DESPESAS QUE A
PROPRIA LEGISLACAO PERMITE

v QUANDO A DOTACAO POSSUIR A MESMA ESTRUTURA, POREM SOMENTE
COM A FONTE DE RECURSO DIFERENCIADA O SISTEMA DEVERA
REGISTRAR DUAS DOTACOES DISTINTAS.

Vincular as dotagdes a sua entidade e fonte de recurso.

Permitir a realizacdao da Programagdo Financeira e o Cronograma de Execucdo Mensal
de Desembolso das receitas e despesas orcadas, conforme legislacdo federal, podendo
ser de forma individualizada ou automatica através de percentuais pré-definidos pelo
usuario do sistema

Impressdo automatizada dos seguintes Relatdrios do orcamento:

<

ANEXO 1 — DEMONSTRACAO DA RECEITA E DESPESA SEGUNDO AS
CATEGORIAS ECONOMICAS

ANEXO 2 - RESUMO GERAL DA RECEITA

ANEXO 2 - NATUREZA DA DESPESA POR ORGAO

ANEXO 2 - NATUREZA DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENTARIA
ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA

ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA
COMPARATIVO PERCENTUAL

ANEXO 6 - PROGRAMA DE TRABALHO

ANEXO 7 — FUNCAO POR PROJETO — ATIVIDADE

ANEXO 8 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNCAO — PROGRAMA
ANEXO 9 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAOS E FUNCOES
SUMARIO GERAL — RECEITAS POR FONTES E DESPESAS POR FUNCOES DE
GOVERNO

RESUMO DAS DESPESAS POR PROJETO E ATIVIDADE

DEMONSTRATIVO DAS FUNCOES, SUB FUNCOES E PROGRAMAS POR
CATEGORIA ECONOMICA

v' QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

N NI N NN DN NI N NN

ANERN
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v DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL POR CATEGORIAS ECONOMICAS

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL POR FUNCOES

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA

SEGURIDADE SOCIAL POR PROGRAMAS DE GOVERNO

PROGRAMACAO FINANCEIRA E O CRONOGRAMA DE EXECUCAO MENSAL

DE DESEMBOLSO

QUADRO DA EVOLUCAO DA RECEITA

QUADRO DA EVOLUCAO DA DESPESA

QUADRO DA LEGISLACAO DA RECEITA

CAMPO DE ATUACAO E LEGISLACAO DA DESPESA

RELACAO DE RECEITAS E DESPESAS POR FONTE DE RECURSO

ANEXO VII - ANALITICO DA PREVISAO DA RECEITA — LOA

ANEXO VIII - ANALITICO DA DESPESA — LOA

ANEXO X — CONSOLIDADO DOS PROGRAMAS GOVERNAMENTALIS — LOA

ANEXO XI - ANALITICO DA PREVISAO DAS TRANSFERENCIAS

FINANCEIRAS — LOA

Disponibilizar, ao inicio do exercicio seguinte, o orcamento aprovado para a execucao

<

L XX

or¢amentaria, numerando automaticamente as dotagdes or¢camentarias atribuindo
codigos resumidos as dotacdes de despesa e rubricas de receita.

Na rotina de abertura do or¢gamento, deve disponibilizar opc¢ao de transportar todas as
notas de despesas sejam orcamentarias ou extra-orgamentdrias, inclusive as notas de
empenho que irdo passar como restos a pagar, sendo que, estas notas devem ser
transportadas com a mesma numeragao, data de emissao e historico de origem. Permitir
ainda no inicio do exercicio, que o usudrio escolha qual item podera ser aberto, por
exemplo, orcamento, saldo financeiro, restos a pagar e outros itens necessarios para a
execucao or¢amentaria.

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:
Objetivo: controlar e realizar a execugdo orgamentaria

Lancar previsao da receita por rubrica, constando no minimo os seguintes campos:

RECEITA - CODIGO E DESCRICAO
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MESES - JANEIRO A DEZEMBRO

CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES PODENDO SER
ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA, COM A
DEMONSTRACAO TAMBEM DO VALOR DO VALOR ARRECADADO POR
MES

Lancar previsao da despesa por dotagao, constando no minimo os seguintes campos:

IDENTIFICACAO DA DOTACAO (ORGAO - U.O. - FUNCIONAL
PROGRAMATICA, ACAO, CATEGORIA, ELEMENTO, DOTACAO INICIAL,
FONTE DE RECURSOS, SUPLEMENTACOES, ANULACOES, DOTACAO
ATUALIZADA)

MESES - JANEIRO A DEZEMBRO + COTA DE RESERVA

CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES, PODENDO SER
ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR EMPENHADO POR MES

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE RESERVA POR MES

CAMPO DEMONSTRANDO O SALDO DISPONIVEL DA DOTACAO POR MES

Controlar os saldos das dotacdes or¢amentérias, ndo permitindo empenhar sem que
exista saldo orgamentario disponivel.

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dota¢des orcamentarias, nao
permitindo empenhar sem que exista saldo orgamentario disponivel no més a ser
empenhado.

Cadastramento de fornecedores, obrigando os campos identificagdo e tipo conforme
Sistema AUDESP, e quando a identificacdo for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento
do CPF ou CNPJ conforme o a identificacdo. Realizar a validacao das informagoes
digitadas, ndo permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido.

Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade
de CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o codigo do
fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos da execucao de despesa, com todas as informagdes
necessarias para atendimento do Sistema Audesp e legislagdes pertinentes, relacionados
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ao processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as informacdes
necessaria para a gestdo do mesmo;

Cadastramento dos Convénios de concessdo € ou de recebimento, com todas as
informagdes necessarias para atendimento do Sistema Audesp, provendo ao operador
do sistema, informacgdes gerenciais dos convénios da entidade;

Permitir o cadastramento prévio de “Histéricos de Empenhos”, para serem utilizados
no momento do empenhamento da despesa, de livre op¢ao do usuario, com o intuito de
facilitar o cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulag¢do parcial ou
anulagao total, retornando os saldos para os empenhos de origem.

Permitir que os empenhos ordindrios sejam passiveis de anulagdo total ou parcial e
também de emissao de sub-empenhos.

Permitir que os sub-empenhos sejam passiveis de anulacdo parcial ou anulagao total,
retornando os saldos para os empenhos de origem.

No momento da emissdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengdes/descontos de receitas, com a op¢ao de impressao automatica da guia de receita
e também da Nota de Despesa Extra-Orcamentaria vinculada aquela retencao, quando
for o caso.

Permitir impressdo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra op¢do para impressao.

Opgao para que a Nota de Empenho seja enviada automaticamente por email, para o
fornecedor vinculado aquela despesa.

O Empenho deverd ser automaticamente relacionado ao Contrato de Despesa
(Conforme tipos do Sistema Audesp) para envio ao Sistema Audesp, através da
vinculagdo do empenho ao Processo Administrativo previamente cadastrado.

Na realizagdo do empenho, o sistema ndo devera permitir a finalizagdo do mesmo se o
Contrato relacionado ao mesmo estiver fora do prazo da execucdo contratual (contrato
vencido) e ou o valor for superior ao contrato anteriormente cadastrado. Neste caso
deverd permitir que seja realizada a prorrogagdo de prazo e complemento do valor
necessario para o empenho.
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O Empenho deverd ser automaticamente relacionado ao Convénio de repasse ou
recebimento, apds a vinculagdo da despesa a Aplicagao da Fonte de Recursos (Parte
Fixa e Variavel).

Permitir fazer a reserva de dotagcdo or¢amentaria, mencionando numa tnica reserva qual
o valor a ser bloqueado ao més.

Permitir impressdo automatica da reserva de dotagcdo sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra op¢ao para impressao.

Opgao de anulacdo das reservas orcamentdrias de forma automadtica, no momento da
elaborag¢dao do empenho;

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser escolhido a
quantidade de adiantamentos por responsavel;

Permitir langar a devolug¢do de adiantamento, digitando apenas a data da devolugdo, a
conta que foi depositada a devolugao e o valor devolvido, o proprio sistema devera gerar
e imprimir automaticamente uma nota de anulacao no valor da devolucao.

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em
restos a pagar de acordo com a legislacdo, posteriormente liquidados ou cancelados.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios
anteriores, realizando as contabiliza¢bes necessarias, mantendo a informagdo da
despesa liquidada inalterada em relacgdo a inscri¢do da despesa liquidada em exercicios
anteriores.

Langar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes;
vinculando o Crédito Adicional a uma legislacdo municipal, para posterior controle;

Por opc¢do do usudrio do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que as
assinaturas possam ser setorizadas;

Liquidagao da Despesa, devera conter obrigatoriamente os seguintes campos e
condigoes:

v TIPO DOCUMENTO (NOTA FISCAL E OUTROS DOCUMENTOS)
NUMERO DO DOCUMENTO

DATA DE EMISSAO DO DOCUMENTO

VALOR DO DOCUMENTO

RESPONSAVEL PELA LIQUIDACAO

AN NI NI
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v DEVERA PERMITIR LANCAR MAIS DE UM DOCUMENTO POR NOTA
DE EMPENHO

v CONSISTIR A SOMA DOS DOCUMENTOS FISCAIS, NAO PERMITINDO
QUE ULTRAPASSE OU FIQUE ABAIXO DO VALOR DO EMPENHO A SER
LIQUIDADO
No momento da liquidagdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengdes/descontos de receitas, quando for o caso.

Cadastramento de contas correntes bancarias, permitindo vincular fonte de recurso,
aplicagdo e variagdo a que a mesma pertence.

Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em tnico documento quais documentos de
despesas serdo pagos, com campos especificos para autoriza¢do do pagamento, podendo
ser informado as retengdes/descontos necessarios para cada despesa/empenho
relacionado aquela ordem e também op¢ao para informar a forma de pagamento daquela
ordem;

Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar numa uUnica tela, qualquer
quantidade de niimero de empenhos a serem pagos, qualquer quantidade de numero de
retiradas de bancos inclusive de bancos e contas diferentes, sem necessidade de um
prévio cadastro, onde o sistema sO podera finalizar a transagdo se o total de
recursos(soma dos saques + retengdes/descontos) for igual ao total das despesas (notas
de empenhos a serem pagas)

Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos, por qualquer informacao
constante das mesmas, inclusive, pagamento, documento de pagamento, liquidacao,
nota fiscal e outras opgdes para que o operador do sistema possa verificar o status do
empenho até aquele momento.

Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a opgao de imprimir na autenticadora.

Efetuar a digitacdo de langamento ou estorno da receita na mesma tela por cédigo
reduzido, com a contrapartida no banco correspondente podendo visualizar todos os
lancamentos efetuados no dia, na tela de digitagado e totalizando o movimento.

Border6é de pagamentos eletronico, com a parametrizacao livre e atendendo qualquer
instituicao financeira, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela
instituicao para os pagamentos dos fornecedores, com a leitura do arquivo de retorno e
baixa automatica dos documentos envolvidos;

Praca da Matriz, 42 - Centro - Fone (14) 3664 1251
www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br




Camara Municipal de

I'TAPUI

Emissao de documento especifico para pagamentos de fornecedores via ordem de débito
em conta para transferéncia para o fornecedor, sendo enviado ao banco como oficio
informando o a conta debitada e fornecedores a serem creditados.

Emissao de oficios via sistema, para transferéncia entre contas, aplicacdo ou resgate,
com a informag¢ao no oficio conta a ser creditada ¢ a ser debitada.

Transferéncia entre contas, utilizando o codigo do oficio onde o sistema devera carregar
as informacodes de depdsito, retirada e valor conforme oficio feito.

Permitir a impressdo de cheques individuais e em formulario continuo, permitindo
imprimir com um ou varios empenhos, ou um ou varios cheques, possibilitando ainda
lancar valores de retenc¢do (receita) na hora de fazer o cheque mesmo se a retengao nao
foi langada na emissdo do empenho e ou na liquidagao.

Rotina de conciliagdo bancaria com a informagdo do saldo do banco, do saldo
conciliado e com opgao para cadastramento das movimentagdes pendentes encontradas
no extrato bancario e ainda ndo contabilizadas, caso a conciliagdo bancaria esteja
finalizada, ndo permitir qualquer movimentacao anterior a data do fechamento da
conciliacao.

Emissao de documento de arrecadagdo ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer
momento e finalidade pelo operador do sistema, permitindo a autenticagao e impressao
automatica de quantas vias forem necessdrias, com informagdes referente ao
credor/requerente e rubrica da receita e ou receitas envolvidas na operacao.

O sistema ndo deve permitir emitir qualquer cheque, transferéncia ou ordem de débito
com valor superior ao saldo disponivel, considerando o saldo do boletim de caixa,
deduzido os cheques, borderds eletronicos, os oficios de transferéncias e ou ordem de
débitos emitidos e ndo pagos.

Emitir sob solicitacao os relatérios:

Boletim Diario da Tesouraria, numerados automaticamente, demonstrando os valores
de caixa, bancos e aplicagdes financeiras, bem como as receitas e despesas pertencentes
aquele dia de movimentagao solicitada.

Movimentagdo de receitas arrecadadas >  Este relatorio devera trazer as
movimentagdes da receita por langamento e em um determinado periodo a ser escolhido
pelo operador.
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Movimentagdo de despesa paga = Este relatorio devera trazer as movimentagdes da
despesa paga por langamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo
operador.

Relatorio de contas a pagar, tendo a opgao de emitir por data de emissao dos empenhos
e ou data de vencimento dos empenhos, e ainda, selecionar as despesas liquidadas, as
nao liquidadas ou todas as despesas, de modo geral e ou de um fornecedor especifico.

Relatorio de fluxo de caixa, onde conste o saldo da conta conforme boletim de caixa,
deduzindo os valores de cheques emitidos ndo pagos, ordens de débito e transferéncias
financeiras e demonstre o saldo liquido para ser utilizado.

Relacao das retengdes dos pagamentos efetuados, podendo ser emitidos sinteticamente
(data e valores) e ou analitico (Data, empenho e valor), sendo de um tnico credor e/ou
varios, num determinado periodo definido pelo operador e ainda podendo escolher em
qual conta bancaria houveram as retengdes.

Informe de rendimentos, contendo resumidamente e separado por fornecedor, os valores
més a més de Pagamentos e retencdes de Previdéncia Unido, IRRF, ISS e RPPS,
demonstrando ainda os valores liquidos pagos.

Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informacoes:

ORCADA

PREVISTA

ARRECADACAO ANTERIOR

ARRECADACAO NO MES

ARRECADACAO TOTAL

COMPARATIVOS DE ARRECADACAO

MOVIMENTACAO DAS RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS,
SEGREGADAS POR PLANO CONTABIL

v SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO ANTERIOR

AN NN A

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informacgdes:

v DOTACAO INICIAL
v ALTERACAO DE DOTACAO (SUPLEMENTACAO / ANULACAO)
v DOTACAO ATUAL
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EMPENHADO ANTERIOR
EMPENHADO NO MES

EMPENHADO TOTAL

LIQUIDADO ANTERIOR

LIQUIDADO NO MES

LIQUIDADO ATUAL

PAGO ANTERIOR

PAGO NO MES

PAGO TOTAL

EMPENHOS A PAGAR

MOVIMENTACAO DAS DESPESAS EXTRAORCAMENTARIAS
SEGREGADAS POR PLANO CONTABIL

v SALDO FINANCEIRO ATUAL

AN NI N NN N Y U N NN

Relatério de controle de empenho global ou de empenho ordinario que possua sub-
empenhos, demonstrando os empenhos, seus respectivos sub-empenhos e as anulagdes
dos mesmos.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais

Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparagao com a permissao na LOA para
suplementagdes.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteracdes ocorridas no
Planejamento Or¢amentarios, com as informacgdes até o nivel de Programas, Projetos,
Atividades e ou Operacdes Especiais.

Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de calculo do
Sistema Audesp;

Relatorio de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo do
Sistema Audesp;

Demonstrativo de contas extra-or¢amentarias
Emissao de Balancete Financeiro Mensal

Relatorios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores
celebrados pela entidade.
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Relatorios para controle da movimentacao dos Processos de despesas das modalidades
realizados pela entidade

CONTABILIDADE
Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade.

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema
AUDESP (Lei 4.320/64 ¢ alteragdes) ja com as devidas alteragdes/adaptagdes para
atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico - PCASP (Comunicado
SDG 46/2012 do TCESP) e também Plano de Contas especifico do Ministério da
Previdéncia Social (Portaria MPS 916 de 15/07/2003 e alteragdes)

Permitir o cadastramento de “Historicos Padrdes” para utilizagdo nos lancamentos
contabeis.

Permitir que sejam realizados os langamentos contdbeis de variacdes patrimoniais de
forma automatica e ou através de langamentos manuais, informando para cada um,
historicos dos langamentos (histérico padrao) ;

Permitir a criacdo pelo usudrio do sistema, de langcamentos contabeis multiplos
padronizados para serem utilizadas através de um tnico langamento simplificado todas
as contabiliza¢des necessarias;

Em todos os casos de langamentos contabeis, o sistema devera consistir todos os débitos
e créditos realizados por data e historico padrdo, ndo permitindo a finalizacdo de
langamentos descompensados € ou que nao atendam o método das partidas dobradas;

Emissdo de Balancete Contabil;
Emissdo de Diario;
Emissdo do Razao;

Emissao de Razonete das Movimentagdes Contabeis, demonstrando todas as contas
contabeis envolvidas em uma determinada transa¢do, podendo ser diario ou por periodo
definido pelo usuario do sistema.

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema
AUDESP (adaptados ao DCASP - conforme disposto na Portaria STN n°® 437/2012)

Anexo 1 - Demonstragdo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica
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Anexo 2 - Resumo Geral da Receita

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgio

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orgamentaria

Anexo 2 - Consolidag¢ao Geral - Natureza da Despesa

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho

Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Fungio

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucao Restos a Pagar Nao Processados, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execug¢do de Restos a Pagar Processado e Nao
Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 - Balang¢o Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A — Demonstragdo das Contas de Receita e Despesa que constituem o titulo
“Diversas Contas” do Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 - Balang¢o Patrimonial,

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 15 - Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;
Anexo 16 — Demonstracao da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante;

Anexo 18 - Demonstracao da Execucao Or¢amentaria, conforme Instrugdes N.° 02/2008
do TCESP;

Anexo 19 - Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

Permitir a geragdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro Nacional-
STN e portarias vigentes;

Preenchimento automatico e consolidado do SICONFI — Sistema de Informagdes

Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha RGF Quadrimestral ou
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Semestral), da Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissao pelo usuario no site de
declaragdes do SICONFI.

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos
mesmos, conforme padronizagdo do TCESP, oferecendo para o operador total controle
das informacdes a serem prestadas;

Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentacdo contébil,
financeira e orcamentaria para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-
contabil e arquivo conta-corrente em padrdo “XML”, para transmissdo mensal pelo
coletor de dados do Sistema Audesp;

Geragdo automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa ao
Sistema Audesp de todas as contas movimentadas, sendo ainda validadas e bloqueada
a geracdo do arquivo padrao “XML” se alguma conta bancaria ndo estiver finalizada
para o més de geragao;

Geragao dos dados de Fixa¢do da Remuneracdo de Agentes Politicos; Concessdo de
Reajuste de Agentes Politicos; Remuneragao de Agentes Politicos e Dados de Balangos
Isolados, para atendimento do Sistema Audesp no que diz respeito a Prestacdo de
Contas Anuais.

Antes do inicio da geragdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia
auditoria nos dados, evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive,
demonstrando em tela para impressao ou ndo, quais informacao necessitam de correcao
antes do envio ao Sistema Audesp.

Emitir relatorios, sob solicitagao:
Fontes de Recursos, aplicacdes e variagdes (Parte Fixa e Variavel);
Receitas, Despesas e Contas Bancarias individualizadas por Fontes de Recursos;

Relatorio da Execucdo Orgamentaria por Fontes de Recursos;
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Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as aplicagdes e variagdes
(Parte Fixa e Variavel);

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos
e débitos e saldos finais, individualizados por conta contébil, referente aos més de
geracao dos arquivos para a AUDESP.

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos
e débitos e saldos finais, individualizados por conta corrente, referente ao més de
geracao dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contetido do conta-corrente
solicitado.

Extrato bancario com filtro por fonte de recurso, coédigo de aplicagdo e variacao (Parte
Fixa e Variavel);

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de recurso, codigo de
aplicacdo e variacao (Parte Fixa e Varidvel);

Relatorio de despesas a Pagar com filtro por fonte de recurso, cédigo de aplicacdo e
variacao (Parte Fixa e Variavel);

Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout de
Demonstrativos disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

Relatorios LRF - Demonstrativo de Apuragao das Despesas com Pessoal
Relatorios LRF - Demonstrativo do Relatorio de Gestao Fiscal

Relatorios LRF - Demonstrativo da RCL

Relatorios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentarias
Relatorios LRF - Demonstrativo de Apuragao do Cumprimento do Art. 42 da LRF

N NI N NN

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos
Digitais —- MANAD.

Preenchimento automatico ¢ consolidado do SICONFI — Sistema de Informagdes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA — Balango Anual), da
Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usudrio no site de declaracdes
do SICONFI.
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Por op¢ao do usuario, permitir a geragao do arquivo no layout definido pelo PRODESP,
para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuario através
do “validador” do 6rgao estadual mencionado;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de 2009,
a qual estabelece regras para a divulgacdo de informagdes pormenorizadas das Contas
Ptiblicas na Home Page do Orgio Publico;

Possibilitar o atendimento ao Decreto n°® 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras quanto a Lei n® 131 de 27/05/2009.

Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informagdes que foram disponibilizados no
portal de transparéncia da entidade, evitando informacgdes em duplicidade e ou
alteragdes de resultados. O bloqueio deverd ser feito automaticamente sem a
interven¢do do operador do sistema;

INTEGRACAO:

CONTABILIDADE/ADMINISTRACAO DE PESSOAL E FOLHA DE
PAGAMENTO:

Permitir o empenho automadtico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autonomos
cadastrados no sistema de Folha de Pagamento. A integracao devera ser para qualquer
tipo de célculo realizado pelo sistema de administracao de pessoal (Folha Mensal,
Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros);

Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no momento da
realiza¢ao dos empenhos de folha de pagamento;

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao codigo do funcionario se o
mesmo for funcionario da Camara.

CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/PATRIMONIO:
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Cadastramento Unico de fornecedores, obrigando os campos identificagio e tipo
conforme Sistema AUDESP, e quando a identificacdo for tipo 1 ou 2, obrigar o
cadastramento do CPF ou CNPJ conforme a identificagao.

Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade
de CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o codigo do
fornecedor/credor ja cadastrado;

FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Apoiar a Administragio de Recursos Humanos e o gerenciamento dos
processos de Administracdo de Pessoal, com base em informagdes de admissdo,
qualificacdo profissional, evolugdo salarial, lotagdo e outros dados de assentamento
funcional e pagamento de pessoal devendo ter, no minimo, as seguintes fungdes abaixo
descriminadas.

CADASTRO DE PESSOAL

Manter a base de dados atualizada com as informacgdes pessoais e funcionais, principais
e acessorias, necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

Permitir a captagdo e manuten¢do de informacgdes pessoais e funcionais dos servidores,
ativos e inativos, proprios ou recebidos em cedéncia, possibilitando acesso local e
externo a Informacdes pessoais e Informagdes funcionais do servidor desde a admissao
ou nomeacao até a vacancia, permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos:
celetistas, estatutarios e contratos temporarios;

Cadastro de qualificagdo profissional incluindo escolaridade, formacao, cursos de
extensao, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

Dados de dependentes e beneficios;
Dados de pensionistas e pensdes judiciais;

Histérico de acompanhamento do mérito e do desempenho;
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Historico de fungdes e/ou cargos desempenhados;
Historico de afastamentos e cessoes;

Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixa automatica na época e
nas condi¢des devidas, verificando o tipo de regime;

Garantir total disponibilidade e seguranca das informacgdes historicas necessarias as
rotinas anuais, 13° salario, rescisoes de contrato e férias;

Controlar o tempo de servigo efetivo, podendo refletir em diversos calculos como
(ATS, Sexta Parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na
apuragdo dos periodos automaticamente;

Controle de funcionarios em substitui¢ao, mantendo o periodo da substituicdo bem
como 0s seus respectivos beneficios a nova funcdo com data prevista para termino;

Controlar evolugdo funcional podendo ser ela horizontal ou vertical com variagcdo de
tempo e ainda verificar afastamento que tenha reflexo no periodo de direito, com
emissdo de relatorios com os servidores que obtiveram a respectiva evolugdo
automaticamente;

Emitir relatorio das substitui¢des funcionais ocorridas por periodo;

Emitir relatorio das evolugdes funcionais ocorridas por periodo, podendo ainda
parametrizar a emissao do relatério apds calculo mensal;

Emitir relatério com a movimentagao de pessoal no periodo: admitidos e demitidos;
Registrar e controlar a promogao e a progressao funcional dos servidores.

Registrar os atos de elogio, adverténcia e puni¢do aos servidores;

FOLHA DE PAGAMENTO
Controlar e apoiar as atividades referentes ao pagamento de pessoal.

Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando adequadamente
os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, férias, 13° salario, 14° Salario,
inclusive adiantamentos, rescisdes, pensoes e beneficios, permitindo recalculos e ainda
possibilitar o calculo de 13° e 14° serem feitos no més de aniversario;
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Processar calculo de férias, abonos de férias, observando o regime contratual e seus
respectivos percentuais com verbas distintas conforme os regimes; (CLT e EST), com
eventos diferenciados por regime;

Processar calculo de licenga prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo ou
nao os afastamentos por regime de contratagao; (CLT e EST)

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando suas
faltas e auséncias, conforme regime de contratacao; (CLT, EST)

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de funcdes
especiais como: (Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados;

Registrar os convénios e empréstimos a serem consignados em folha; com opg¢ao de
importagdo automatica para folha conforme leiaute determinado pela contratante;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais e ainda por evento digitados e valores;

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de
piso ou teto salarial;

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;
Permitir a utilizagao ou nao de centro de custo e situacao funcional;

Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como
salario familia e salério esposa;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicao individual e patronal para
previdéncia, IRPF, FGTS, gerando os arquivos necessarios para envio das
informacgdes ao 6rgao responsavel,

Gerar arquivo de remessa de dados do PASEP, para posterior pagamento de forma
automatica na folha, incluido funcionarios demitidos e afastados;

Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servico e a concessdo, observando
percentuais diferenciados, conforme regime contratual, com verbas distintas e com a
possibilidade de impressao dos funcionarios que no més adquiriram o beneficio apos
calculo da folha;

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos e descontos diversos;
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Permitir cadastrar autbnomo, bem como suas respectivas remuneragoes mensais
recebidas, fazendo suas retengdes (INSS, ISS, IRF) de forma automatica, podendo ser
acumulativa, com emissao resumo p/empenho;

Possuir rotina de célculo de rescisdes contrato de trabalho com a possibilidade de ser
individual ou coletivo e ainda podendo haver célculo de rescisdo complementar;

Gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos,
nos padrdes da legislacdo vigente, incluido autonomo (DIRF);

Manter historico para cada funciondrio com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatdrios individuais ou globais a
qualquer tempo e periodo;

Emitir relatorios que detalhem por entidade beneficiaria os valores descontados para a
mesma;

Emitir relatérios de folha de pagamento de meses anteriores mantendo historicos dos
funcionarios do referido més como (c/c, secretaria e outros);

Emitir contra cheque, permitindo a inclusdo de textos e mensagens;

Emitir contra - cheque na op¢ao em impressora laser;

Emitir etiquetas de anotagdes de gozo de férias, cesta basica, reajuste salariais;
Emitir etiquetas de dados cadastrais como (enderego ou simplificada);

Emitir etiquetas para cartdo ponto;

Emitir relatorio de funcionario com seu respectivo local de trabalho, inclusive folha de
pagamento analitica e sintética;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria dos
bancos: (B.Brasil, CEF, Nossa Caixa, Banespa Santander, HSBC, Bradesco, Banco
Real e Itat), com inclusdo de pensdes judiciais e rescisoes, podendo ainda ser do tipo
conta a débito, possibilitando ainda gerar por nivel salarial, ou faixa liquida.

Gerar informag¢des GFIP/SEFIP, incluido autbnomo e tomador de obras, produtor rural
e compensagdes financeiras caso haja necessidade e também GRFC Eletronica;

Possibilitar calculo de adiantamento salarial, por datas para os mesmos funcionarios
varias vezes no meés, controlando o seu respectivo saldo;
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Possibilitar o calculo do 13° salario, c/medias nos ultimos 12 meses, incluido més do
ano anterior e ainda célculo para horistas com base no ultimo salario;

Emissdo de relatorios bancarios de todos os calculos, podendo ser incluidos pensionistas
podendo ainda ser agrupados por banco;

Emitir relatérios de encargos sociais dos regimes (RPPS e RGPS), incluido os
auténomos e tomador de obras, com suas respectivas guia para recolhimento, onde
possa emitir com valor de passivo atuarial, podendo ainda incluir possiveis
compensagoes;

Gerar CADED;

Possibilitar inclusdo de informagdes de multiplos vinculos empregaticios, devendo
agrupar os calculos previdencidrio e de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele
possa ser demonstrado nos varios cadastros existentes ou ainda em um unico

cadastro conforme parametrizacdo ¢ ainda com a possibilidade de incluir autonomos;

Anexo 19(Antigo Anexo V, do tribunal de Contas); com exportagao p/Excel

Emissdo de relatorio por faixa salarial;

Emissao de relatorio por faixa de ocorréncia com faltas;
Geracgao de dados para leiaute — MANAD, podendo ser por periodo;
Emissdo ficha cadastral, com inclusdo fotos, com seus respectivos dependentes;

Simulador de aumento salarial, onde deverao ser visualizados os valores com o reajuste
proposto;

Permitir calculo de Vale Transporte, com a possibilidade de escolha de data de apuracao
dentro do més ou por data de fechamento da folha;

Emissao de recibo de entrega de vale transporte;
Emissao de solicitagao de vale transporte;

Consulta de Calculos, visualizando todos os tipos de célculos, e seus respectivos
afastamentos ocorridos no més como: Férias, Licen¢a Prémio e outros afastamentos e
também a retirada de vale transportes;
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Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas formas como:

Geral, por departamento, por grupo de empenho e local de trabalho, com exportagdo
automatica para o sistema contabil quando for integrado;

Demonstrativo de Pagamento (Holerite) para pensionistas judiciais:
Emissao de Folha de Pagamento por Grupo de Empenho;

Emitir Comparativo de Folha de Pagamento, permitindo a possibilidade de inserir um
percentual para verificagao de diferenga de um més para outro;

Possibilitar parametrizar senhas por local de trabalho e também vincular langamentos
de determinados eventos e tipo de ocorréncias;

Possibilitar inclusao de fotos, podendo ser inserida de forma individual ou geral;
Possibilitar fazer manutengdes nos dias de direitos de férias e licenga prémio;

Possibilitar ter rotina de fechamento de folha, impedindo assim recélculos apds executar
essa rotina;

Possibilitar auditoria para verificagdo de atividades dos operadores da folha por periodo,
por usuario e ainda por tipo de operagao;

Emitir relacdo de servidores em atividade por periodo;
Emitir relacdo de quadro de vagas;

Emitir planilha de langamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a
planilha;

Emitir certiddo por tempo de servigo, podendo incluir vinculos anteriores e também
com modelo especifico da contratante do tipo doc;

Emitir folha de freqiiéncia observando a data de fechamento;
Emitir declaragdo de responsabilidade de dependentes do salario familia e L.R.,
Emitir Termo de Responsabilidade do Salario Familia;

Emitir relacdo de dependentes com a possibilidade de escolha do tipo de dependentes e
periodo:
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Possibilitar fazer manutencao de calculos com inclusao ou exclusao de eventos ou ainda
alterar valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais,

Podendo bloquear a manutengao.

Calcular de forma automadtica diferengas salariais em virtude de reajustes salariais
ocorridas em meses anterior, podendo escolher sobre quais eventos vao incidir as
diferencas;

Gerar o arquivo para SISCAA;
Controlar empréstimos consignados, mantendo historicos de renegociagdes efetuadas;

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autonomos, podendo haver datas
diferenciadas por autonomo, contemplado também a parte da empresa,;

Controlar Informagdes para o Perfil Profissiografico Previdénciario;
Emitir relacdo de funcionérios com duplos vinculos;

Emitir relagdo de funciondrios em substituicdo, contendo nome, organograma, funcao,
salario , data inicial e data final,

Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cédigo do evento,
descri¢do do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de
impressao, por funcionario, organograma, fungdo e vinculos e ainda a possibilidade de
escolher data inicial e data final;

Gerar arquivo Holerite Eletronico
Geragao de Arquivos de Convénio (Vale Alimentagdo);
Emissao de Termo de Adesao — Auxilio Desemprego;

Calculo de Rescisao de Contrato com opg¢ao de incluir PDV, limitando valor a esse
beneficio e ainda com possibilidade de pagamento de férias em dobro;

Calcular complemento salarial de forma automatica para servidores que recebem
menos que o salario minimo federal;

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
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Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, através de apoiar a
administracao do pessoal disponibilizando informacgdes atuais e historicas dos
assentamentos Funcionais ¢ da Folha de Pagamento.

Registro dos cursos e respectivos participantes;
Avaliacao de mérito e desempenho;

Emitir relatorio gerencial, contendo por unidade administrativa, as diversas formas de
admissao, lotacdo atual, com seu respectivo salario, podendo ainda ser emitido de forma
analitica e sintética;

Permitir o registro e acompanhamento do Plano de Cargos (estrutura funcional, cargos
e respectivas atribui¢des, funcgdes e perfil profissional minimo desejado);

Controlar servidores em estagio probatorio e permitir registrar as avaliagdes periodicas;

Emitir requerimento de Auxilios do tipo: (Doenga, Acidente de Trabalho) conforme
modelo da previdéncia social;

Emitir relatério por unidade administrativa informando por funcionario o periodo
aquisitivo de férias, saldo de férias e data do inicio das ultimas férias gozadas;

Gerar avaliagdes com critérios definidos pelo cliente;

Controle automatico de faltas abonadas, ndo permitindo mais de 2 faltas no mesmo més
e o total permitido no ano;

Prontuario para registro de todo e qualquer informacao: portarias, licencas, puni¢des;

Emissdo de relatorios de prontudrios, por tipo, por data, por funciondrios e outras formas
de agrupamentos;

Emissdo de Total de Proventos e Descontos, podendo ser escolhidos os eventos, de
forma analitica ou sintética;

Emissdo de Identidade funcional:
Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas data de validade;
Permitir registrar concursos publicos por fungdo com sua data de homologacao;

Emitir relagdo de funcionarios com saldrios e fungdo/cargo com total de seus
vencimentos, permitindo assim a insercao dos dados na internet;

Praca da Matriz, 42 - Centro - Fone (14) 3664 1251
www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br



Camara Municipal de

I'TAPUI

Controle de beneficios (cesta basica), com possibilidade de controlar as freqiiéncias
para ndo ser entregue para faltosos;

Atos de Pessoal
Cadastro de Atos Normativos;

Cadastro de cargos bem como os histdricos de vagas constando desde a criagao,
aumentos e reducgdes, até sua extingao;

Cadastro de Fungdes;

Quadro de Pessoal atribuindo a cada cargo nimero de vagas Total, nimero de vagas
Providas e Nao Providas;

Cadastro de Agente Publico;
Cadastro de Lotacao e seus historicos de Agentes Publicos;

Geragao dos arquivos de remessa em atendimento a exigéncia do Atos de Pessoal;

PATRIMONIO

Objetivo: Controlar os diversos Bens do Orgao Publico, desde a sua aquisi¢ao ou
incorporagdo até a sua baixa, mantendo um historico de toda movimentacao.

Permitir o Cadastro da Classificacdo de Bens, sendo divididos em Bens Moveis,
Imoveis, Natureza Industrial, permitindo o Controle individual de cada Grupo de
Bem.

Permite parametrizar o Célculo de Depreciagao dos Bens, por Tipo de Bem ou por
Bem Individual, informado o periodo que sera efetuado o calculo (conforme
Legislacao devera ser Mensal), a vida util do Bem (estimativa dos meses de
Durabilidade) e valor Residual em percentual (valor que se espera obter apds a vida
util do bem).

Permitir o Cadastro do Motivo da Desincorporagdo do Bem.

Permitir o Cadastro do Motivo de Manuten¢ao do Bem.
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Permitir o Cadastro dos Locais, amarrando-os com o Responsavel, podendo ser
vinculado a cada Local, varios Sub-Locais para melhor controle da localizagao fisica
dos Bens.

Permitir Cadastro de Doadores e Seguradoras para Controle dos Bens Patrimoniais.
Permitir o Cadastro dos Tipos de Incorporagdes a realizar no Controle Patrimonial.

Tela para o langamento das Incorporagdes dos bens Localizados durante o Inventario
que ndo se encontram cadastrados no sistema, permitindo langar Unico Bem ou
Viérios, desde que sejam de um mesmo Grupo, independente do Local a Incorporar,
constando Valor Total para conferéncia do langamento.

Unica Tela para Efetivagdo dos Langamentos inerentes aos Bens, sendo Aquisigio,
Incorporagdo, Baixa, Reavaliagdo de Valor (permitindo que a Reavaliacdo seja
realizada em Grupo, utilizando os filtros Tipo de Bem e Bens, aplicando o valor de
Reavaliacao e o Estado de Conservagao), Transferéncia, Saida para Manutengao,
Retorno de Manutengao e Depreciagao.

Permitir o Arquivamento de Documentos relativos ao Bem.

Permitir que seja Excluido um Movimento, inserido erroneamente, permitindo
retornar a situacao anterior, sem prejuizo aos demais movimentos efetuados, por
ordem decrescente de Data, desde que ndo tenha realizado o fechamento mensal.

Tela para Consulta de Bens permitindo filtrar os dados por Periodo de
Aquisicao/Incorporacdo, Faixa de Bens, Fornecedor, Nota Fiscal, Ordem de Compra,
Empenho, Grupo do Bem, Tipo do Bem, Local e/ou Estado de Conservagao, sendo os
campos filtro de refino da pesquisa.

Tela para Consulta de Bens através do Numero da Nota Fiscal, possibilitando filtrar
por Periodo, Fornecedor e Nota Fiscal especifica.

Tela tnica para emissdo de Relatérios de Bens por Grupo, Tipo, Local, Fornecedor,
Data de Aquisic¢ao, Data de Baixa, permitindo filtrar as informagdes por Periodo de
Aquisi¢ao/Incorporagdo, Ativos, Baixados, Com ou Sem Valor, ou ainda por
determinada Descrigao.

Relatorio de dados para Lancamento Contabil, possibilitando a sele¢ao de Grupo de
Bens, impressao do Relatorio por Periodo com Movimentos atualizados até a data
informada.
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Etiquetas com Identificacdo do Bem, apresentando o Codigo e Descri¢ao do Bem,
Local onde estd alocado, Numero da Nota Fiscal de Aquisicao e Valor Atual do Bem.

Impressao de Etiquetas com Codigo de Barras, apresentando o Codigo, Descri¢do do
Bem e o Codigo de Barras correspondente ao mesmo, caso haja algum bem sem
identificacao durante o inventario.

Termo de Envio de Bem para Manutengao, a partir do Periodo de Movimento e/ou
Fornecedor, permitindo escolher tinico Bem ou vérios, trazendo no Relatorio o Local
do Bem a ser Retirado, Motivo da Manutencao, Responsavel pelo Bem, Dados da
Empresa que fara a Manutengao, sendo as informagdes atualizadas até o periodo
informado.

Termo de Devolugdao de Bem em Manutengdo, a partir do Periodo de Movimento e/ou
Fornecedor, permitindo escolher inico Bem ou vérios, trazendo no Relatorio o Local
para o qual o Bem devera ser Devolvido, Resumo do Conserto realizado, Responsavel
pelo Bem, Dados da Empresa Responsavel pela Efetivagao da Manutengao, sendo as
informacgdes atualizadas até o periodo informado.

Tela de Acompanhamento de Todas as Atividades realizadas pelos Usuarios do
Sistema, permitindo filtrar por Periodo, Palavra Chave, Tipo de Operacao, Usuario,
apresentando como dados da Consulta a Data do Movimento, Tipo de Operagao,
Usudrio, Estacdo de Trabalho utilizada para a execugdo das tarefas e comando
executado no sistema. '

Emitir Relatério da Movimentacdo Detalhada dos Bens, permitindo filtrar por
Periodo, agrupando por Responséavel/Local, ou por Numero de Tombo e Data de
Tombamento, ou por Palavra Chave e Tipo de Movimento.

Emitir Relatério dos Bens Adquiridos/Incorporados por Periodo, permitindo filtrar
apenas Movimentos de Aquisi¢ao ou de Incorporagdo ou Ambos.

Emitir Termo de Responsabilidade trazendo o Responsavel automaticamente do
Cadastro de Locais, Codigo, Descri¢ao e Valor do Bem, permitindo agrupar por
Responsavel ou por Local/Sub-Local, podendo ser Impresso individualmente ou por
Grupo de Bem, para conferencia dos bens em cada Local.

Permitir que seja Anexada uma ou mais Fotos de identificacdo a cada Bem,
permitindo assim o controle do Estado de Conservagao dos bens.

Permitir que seja alterada qualquer informacao do Cadastro da
Aquisi¢ao/Incorporacdo de um Bem, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido
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realizado, para ajustes de informacdes inseridas erroneamente ou de forma
incompleta.

Conta Corrente do Bem, permitindo filtrar um Unico Bem ou uma Faixa de Bens,
trazendo toda a Movimentagao pertinente a cada Bem.

Ficha cadastral do Bem, trazendo todos os Dados Cadastrais, Valor, Data de
Aquisigdo/Incorporagio, Data e Valor do Ultimo Movimento realizado, permitindo
filtrar por Faixa de Bens ou Periodo de Aquisi¢do, permitindo a impressao de um
unico Bem por pagina ou sequencial.

Ficha de Inventario do Bem, trazendo todos os dados cadastrais do Bem, uma Imagem
para Identificacdo do Bem (quando houver), e dados para preenchimento da Cotagdo a
ser realizada (Fornecedores, Valor de Cotacdo e Média de Valor para Reavaliacao).

Termo de Transferéncia de Bens, apresentando o Local Anterior e o Local de
Transferéncia do Bem, a Descri¢ao e o Valor de cada Bem, a Assinatura dos
Responsaveis do Local, permitindo filtrar por periodo de Transferéncia, trazendo as
informacdes atualizadas até a data informada.

Termo de Baixa de Bens, para que possa ser emitido no fechamento do Inventario
para os Bens Nao Localizados ou Inserviveis, apresentando o Local onde o Bem se
encontra, os Dados Cadastrais do Bem, a Data ¢ o Motivo de Baixa, a Assinatura do
Responsavel pelo Patrimdnio, permitindo Filtrar por Periodo de Baixa, trazendo as
informagdes atualizadas até a Data informada.

Relatorio de Inventario, permitindo filtrar os Bens Com e Sem Foto, permitindo
Agrupar por Plano Contébil e por Local e Sub-Local dos Bens, possibilitando a
impressao do Relatério com Data de Emissdao Anterior a Data Atual, carregando os
movimentos atualizados até a data informada.

Emissdo de relatorio de Cadastro dos Tipos de Bens, permitindo a visualizagdo de
todos os Bens vinculados a cada tipo de bem, facilitando desta forma a conferéncia
dos Bens durante o Inventério.

Emissdo de Relagdo de Inventario com a opcao de impressao de Ficha de Inventario
para anotagdes do Estado de Conservacgdo dos Bens durante o Inventario.

PORTAL DE TRANSPARENCIA

Objetivo: Desenvolvimento de Portal de Transparéncia Publica, com planejamento e
Arquitetura de informacdo com desenvolvimento de Software de Gerenciamento de
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Conteudo e Concepcao Grafica, Atualizagdo de informagdes, permitindo integragdo
com sistema Contabil para importacio de dados Contdbeis e Financeiros para
atendimento da Lei Complementar n.° 131/2009 e alteragdes, para disponibilizacao das
informagdes em tempo real, nos termos do inciso II do § 2° Artigo 2° do Decreto
Presidencial N.° 7185 de 27/05/2010.

Formato das Informagdes e automagao: As informagdes deverdo ser obrigatoriamente
de livre acesso e consulta publica, sem a necessidade de cadastramento de usuarios e ou
senhas, em formato de tela de consulta interativa para os consulentes.

Todos os campos e formas de consultas poderdo ser aumentados e ou suprimidos a
qualquer momento através de solicitagdo a contratada.

As informagdes disponibilizadas e forma de carga serdo de responsabilidade da empresa
contratada e ndo deverao envolver qualquer acao dos funcionarios da entidade, devendo
a mesma ser de forma automatica.

As informagdes e consultas devem conter no minimo:

Quanto a Despesa do Orgao:
Despesas Orcamentdrias:

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagdo de consulta por exercicio, més,
Secretarias/Departamentos/Diretorias, Programa de Governo, Modalidade de Licitagao,
Dia e ou Fornecedor/Credor especifico, podendo este ser escolhido qualquer destes itens
como filtro para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo das Informagdes: Demonstrar a Despesa com detalhamento da
estrutura or¢amentdria; Funcdo, Subfuncdo e Natureza da Despesa e classificagdo
(Conforme Port. 163/2001 e alteracdes); modalidade de licitacdo; Programa de
Governo, Ac¢ao (Projeto, Atividade e ou Operagdo Especial); Fonte de Recurso,
Aplicagao (Parte Fixa e Variavel) conforme instru¢des do Tribunal de Contas do Estado
para o Sistema Audesp; Numero do Processo de Despesa e Fornecedor/Credor,
Numeros dos Empenhos, Datas de Pagamentos, Documentos Fiscais e discriminagdo
da despesa.

Execucdo Extra-or¢amentaria:

Para Consulta/Pesquisa:  Disponibilizagdo de consulta por exercicio e
Fornecedor/Credor especifico, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como
filtro para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo das Informacgdes: Demonstrar o Fornecedor/Credor; data de
Pagamento e Valor.
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Restos a Pagar:

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizacao de consulta por exercicio, exercicio origem
dos Restos a Pagar e ou Fornecedor/Credor especifico, podendo este ser escolhido
qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo das Informagdes: Demonstrar a Despesa com detalhamento da
Funcao, Subfuncao e Natureza da Despesa e classificacao (Conforme Port. 163/2001 e
alteragdes); modalidade de licitacdo; Fonte de Recurso, Aplicacdo (Parte Fixa e
Variavel) conforme instru¢des do Tribunal de Contas do Estado para o Sistema Audesp;
Numero do Processo de Despesa e Fornecedor/Credor, Nimeros dos Empenhos, Datas
de Pagamentos, Documentos Fiscais e discriminacdo da despesa.

Quanto a Receita do Orgio:
Receitas Orgamentarias:

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagdo de consulta por exercicio, més e classificagao
da receita, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filtro para as
consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo das Informagdes: Demonstrar a Receita com detalhamento em
colunas do Codigo da Receita, conforme plano or¢gamentério da entidade, descricao da
receita, data do langcamento, valores creditados, valores debitados (estornos) e receita
acumulada.

Quanto a Gestao de Recursos Humanos do Orgao:
Gestao de Recursos Humanos - RH:

Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagdo de estrutura administrativa, cargo/fungao e
local de trabalho, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filtro para as
consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo das Informacdes: Demonstrar o funcionario, data de admisséao, local
de trabalho, cargo/funcao e 6rgao/estrutura administrativa e remuneracao do servidor.

Quanto a Gestao de Suprimentos/Licitagdes:
Gestao de Licitagdes:
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Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagdo de consulta por exercicio, modalidade de
licitagdao, Objeto/Finalidade, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como
filtro para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo das Informagdes: Demonstrar o Fornecedor/Credor adjudicado,
Estrutura Org¢amentaria, nimero do processo licitatorio, exercicio, modalidade de
licitagdo, finalidade/objeto, Valor do Processo Licitatorio, Material/Servigo, Unidade
de Medida, Quantidade Solicitada, Valor Unitario, Valor Total.

LEI DE ACESSO A INFORMACAO

Objetivo: Em atendimento a Lei 12.527 de 18 de Novembro de 2011, o sistema proposto
deve aparelhar a nossa entidade com a estrutura necessaria para prestar informagdes
relativas a Transparéncia Publica, tanto ativa como passiva, de forma agil e integra,
atendendo aos prazos e demais condigdes estipuladas em legislagdo.

Em observancia ao item I, § 1° do art. 8 da Lei 12.527, o sistema deve realizar a
exposicao, quando alguma pessoa acessar o programa pela internet e quiser saber os
seguintes dados: A estrutura organizacional do 6rgdo publico (organograma), o que uma
determinada reparti¢do faz (a competéncia), o endereco dessa reparti¢do, os telefones e
horéarios de atendimento ao publico.

A divisdo ou o departamento a ser visualizado pelo cidaddo deve mostrar onde este
departamento estd vinculado na estrutura geral do 6rgao publico e qual a pessoa que
exerce um cargo superior a esta divisao ou departamento.

Em observancia ao item II, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve realizar a
exposicao, quando alguma pessoa acessar o programa pela internet e quiser saber todos
os repasses ou transferéncias de recursos financeiros feitos ou recebidos pelo 6rgao
publico, fazendo exposicao da relacdo de cada um deles, separadamente por repasse ou
transferéncia.

Em observancia ao item III, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve realizar a
exposicao, quando alguma pessoa acessar o programa pela internet e quiser saber todas
as despesas feitas pelo 6rgdo publico, fazendo exposicao da relacdo de cada uma delas,
incluindo datas, fornecedores, setores que fizeram a despesa e seus respectivos valores.

Em observancia ao item IV, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve realizar a
exposic¢do, quando algum cidadao acessar o programa pela internet e quiser saber todos
0s processos licitatérios, incluindo os editais, resultados do certame e os contratos
celebrados.
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Em observancia ao item V, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve expor, quando
algum cidaddo acessar o programa pela internet e quiser saber informagdes sobre a
estrutura de planejamento do 6rgdo, identificando os programas de governo, suas agoes,
objetivos e resultados da entidade;

Em observancia ao item VI, § 1° do art. 8° da Lei 12.527, o sistema deve expor, quando
algum cidadao acessar o programa pela internet e quiser fazer pesquisas das perguntas
mais frequentes, com as suas respectivas respostas, para um melhor entendimento geral
de tudo o que se refere a “acesso a informacgao”.

8. Em observancia ao item VI, § 3° do art. 7° do Decreto federal 7.724, o sistema deve
expor, quando algum cidadao acessar o programa pela internet, a relagdo das
remuneragdes € subsidios recebidos por ocupante de cargo no emprego publico,
incluindo todas as vantagens pagas, sejam pecuniarias, aposentadorias ou pensoes.

O sistema deve disponibilizar as informagdes aos cidaddos de maneira a serem
visualizadas pela tela do computador, podendo ser transportadas para planilhas
eletronicas ou produzir relatérios para, no minimo os itens Il e IV do § 1° do art. 8° da
Lei 12.527.

O sistema proposto deve permitir a interacdo com o administrador do sistema, através
de um ambiente especifico onde o usuario da instituicdo possa incorporar as
informagdes a serem visualizadas pelo cidadao.

As informagdes a serem expostas no sistema, para visualiza¢do dos cidadaos, podem
ser produzidas a partir dos seguintes métodos:

- Serem digitadas conforme necessidade da informagao a ser visualizada;

- Serem integradas com o sistema de contabilidade em funcionamento no érgao publico
através de geracdo pelo sistema contébil e recep¢ao pelo sistema proposto, respeitando
os layouts especificos dos dados a serem transportados;

- As informagdes respectivas a relagdo das remuneragdes e subsidios dos ocupantes de
cargos publicos podem ser expostas por documento digitalizado, respeitando os
formatos de producdo que sejam protegidos de alteragdo por qualquer método, e na
visualizacao pelo cidadao serem paginados de facil manipulacao pelo consultante.

SIC — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Objetivo: O sistema proposto tem por objetivo controlar os pedidos de informagdes dos
cidadaos, registrando os mesmos pela internet, iniciando o seu tramite dentro do 6rgao
publico, contemplando todas as fases necessarias para produzir a resposta ao cidadao e
encerrar o processo com o atendimento ou ndo ao pedido de informagao solicitado.

O sistema devera disponibilizar aos cidaddos uma interface onde os mesmos possam
registrar seus pedidos de informagdes, acompanhar o andamento de solicitacdes
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anteriormente feitas, receber a resposta da sua solicitagdo, impetrar um recurso de
pedido feito e ndo atendido ou mesmo cancelar um pedido de informagdo, caso nao
tenha mais interesse.

O Sistema devera possuir controle de prazos para a tramita¢cdo do pedido de informagao
entre os departamentos e na resposta ao cidadao conforme os prazos estabelecidos na
legislagao;

Devera ter controle sobre o fluxo de pedidos de informagdes que nao forem atendidas e
que forem encaminhados para o nivel de recurso, adaptando-se as determinacdes da
legislagao.

O sistema deve dar amplo controle ao administrador do Servigo de Informacdes ao
Cidadao, que tera como fungoes, receber os pedidos, julgar a viabilidade de produzir
uma resposta, responder ou encaminhar para o setor que tenha a informagao de resposta
e julgar a resposta, considerando o sigilo eventualmente existente antes de liberar ao
cidadao.

O sistema deve administrar o cadastramento dos cidaddos interessados em abrir as
solicitacdes de informagdes, bem como registrar todo o tramite do pedido de
informacdes.

Nos pedidos de informagdes feitas via Internet, o sistema deve emitir mensagens de e-
mail para o cidaddo nas seguintes situacdes:

O O cidadao se cadastre e confirme o seu cadastramento no sistema;

0 Quando o cidadao registre um pedido de informagdes;

0 Quando o pedido atinja o limite de vencimento normal;

0 Quando o pedido seja prorrogado em decorréncia da ndo produgdo da resposta
no prazo normal (20 dias);

0 Quando o pedido seja finalizado e encaminhado a resposta

0 Quando o pedido ¢ negado pela entidade.

O sistema proposto deve controlar os privilégios dos usuarios do 6rgao publico, dentro
da rede de departamentos que irdo receber os pedidos de informagdes, podendo os

mesmos:
0 Abrir ou nao solicitagdes;

0 Responder ou ndo as solicitagdes;

0 Encaminhar as solicitagdes a outros departamentos dentro da rede de
atendimentos montadas para atender ao SIC — Servigo de informagdes ao cidadao;

0 Encerrar ou nao as solicitagoes.

O sistema deve adaptar-se as necessidades do 6rgdo publico no que se refere a
administracdo de encaminhamentos dos pedidos de informagdes dos cidadaos,
estabelecendo a rede de setores que devem receber os pedidos de informacao.
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O nuimero de setores e respectivos usudrios que irdo compor a rede de administragao do
pedido deve ser ilimitado.

O sistema deverd permitir que todas as respostas, independentes de que setor a
respondeu, passe por uma confirmagdo antes de chegar ao cidaddo. Essa confirmacao
poderd ser feita por qualquer pessoa a desejo do cliente. Caso a resposta nao seja
condizente com a solicitacdo a mesma podera ser retornada a quem respondeu para nova
resposta.

O sistema podera ser acessado, tanto pelo cidadao como pelo administrador, de qualquer
maquina ou aparelho portatil (tablet, celular, notebook) desde que este esteja conectado
a internet.

O sistema permitira que sejam anexados quantos documentos necessarios na resposta
de qualquer solicitagao.

Tanto o cidaddo quanto o administrador do sistema poderao acompanhar os estados de
cada solicitacdo (Ex.: Aguardando atendimento, Em analise, Finalizada etc.) em seus
determinados perfis. No caso do administrador, poderd acompanhar todas as
solicitagdes existentes na entidade. No caso do cidaddo, poderd acompanhar todas as
solicitagdes que correspondem ao mesmo.

O sistema conterd um painel com os dados de todos os pedidos ja respondidos, pedidos
que estdo aguardando atendimento, pedidos com prazo expirado, pedidos com prazo
terminando e pedidos negados.

O sistema devera ter um controle de permissdes para cada Servidor/ usuario do sistema
limitando os mesmos a alguns recursos conforme decidido pelo administrador do

Sistema.

TRANSMISSAO DE DADOS AO SISTEMA AUDESP

A CONTRATADA se responsabiliza pela remessa de relatorios, balancetes,
informacgodes e outros dados exigidos pelo sistema AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Cabera a CONTRATADA fazer o acompanhamento dos relatorios e prazos de envio, €
solicitar dados a CONTRATANTE em prazo suficiente ao cumprimento das exigéncias
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Quando os dados necessitarem ser enviados exclusivamente pela CONTRATANTE,
caberda a CONTRATADA fazer a orientacao aos servidores da CONTRATANTE, bem
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como acompanhar o envio dos dados através de sistema remoto, por telefone, ou
presencialmente.

5. PRAZOS
O contrato decorrente da presente licitagdo terd duracdo de 06 (seis) meses, contados a

partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57 da Lei
n.° 8.666/93, mediante termo aditivo.

6. SERVICOS DE IMPLANTACAO

Cabera a CONTRATADA a migracao da base de dados atualmente ativa, sem nenhum
custo adicional para a CONTRATANTE.

A migracao de dados essenciais a utilizacao inicial do sistema devera ser concluida no
prazo de 10 (dez) dias uteis, a partir da assinatura do contrato, e a migracao total dos
dados no prazo méaximo de 15 (quinze) dias tteis.

Entendem-se como dados essenciais a utilizacdo inicial do sistema aqueles que
permitem o gerenciamento de informagdes correntes, referentes ao exercicio atual.

7. SERVICOS DE MANUTENCAQO, SUPORTE, CUSTOMIZACAO E
TREINAMENTO

Os servigos de manutencao e suporte deverao ser executados a parir da migragao inicial,
até o fim do prazo de vigéncia do contrato.

As atividades de manutencdo e suporte serdo realizadas pela CONTRATADA nas
dependéncias da CONTRATANTE ou, excepcionalmente e a critério da
CONTRATANTE, através de acesso remoto ou telefone.

A prestagdo de servicos de manutengdo se dard nas seguintes modalidades: manutencao
corretiva, atualizagao do software em virtude de mudanga na legislagdo, suporte técnico,
customizagdo e evolugdo tecnoldgica da solugdo.

Entende-se por customizacdo o processo de alteracdo, integragdo, personalizacio,
adequacdo ou adaptagao da versao adquirida do software visando compor uma solugao
mais ajustada as necessidades da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera, durante todo o prazo de vigéncia do contrato, manter
disponibilidade para treinamento eventual, visando atender novas necessidades, sob
demanda, tais como treinamento de pessoal, reciclagem, orientagdo no uso do(s)
sistemag(s).
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Ainda, a CONTRATADA devera prover o treinamento inicial aos usuarios indicados
pela CONTRANTE, de acordo com as necessidades da Camara Municpal de Itapui.

A estrutura para o treinamento, como: computador, internet, mesas e cadeiras, serao
fornecidas pela CONTRATANTE.
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ANEXO IT

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

DECLARACAO

REFERENTE: PREGAO PRESENCIAL 06/2020

A empresa:
(razao social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda sob o CNPJ n°

com sede na

(endereco completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para
cumprimento do previsto no inciso VII do artigo 4° da Lei n°. 10.520 de 17 de julho de
2002, publicada no DOU de 18 de julho de 2002, ¢ para os fins de cumprimento do
exigido no Pregdo Presencial n°. 06/2020, DECLARA que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo exigidos no Edital do Pregao Presencial em epigrafe e seus
anexos, estando ciente e de acordo com todos os seus termos.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

X de de 2020.

Assinatura do representante legal

NOME:

RG N°.
CARGO / FUNCAO:

OBS.: Esta declaracio devera ser entregue ao Pregoeiro, separadamente e antes

dos envelopes de Proposta Comercial e de Habilitaclo, exigidos nesta licitacio.
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ANEXO III - FORMULARIO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

REF. PREGAO PRESENCIAL 06/2020

A empresa: (razdo social),
devidamente inscrita no Ministério da Fazenda sob o CNPJ n°. , com sede
na (enderego completo), por intermédio de seu representante legal,

infra-assinado, apresenta a seguinte proposta comercial:

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servigos de fornecimento,
implantacdo, capacitacdo de usudrios, suporte técnico e manutencdo de sistemas
informatizados de gestdo publica: SISTEMA DE ORCAMENTO E
CONTABILIDADE PUBLICA, SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO, FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE ACESSO A
INFORMACAO, SISTEMA PORTAL DA TRANSPARENCIA (Lei de Acesso a
Informacio), SISTEMA DE INFORMACAO AO CIDADAO, destinados aos setores
da Camara Municipal de Itapui, além de transmissao de dados ao sistema AUDESP do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme disposi¢des do Anexo I deste
Edital e em seus demais anexos.

LOTE UNICO
DESCRICAO DO VALOR MENSAL VALOR GLOBAL (6
SISTEMA MESES)
SISTEMA DE ORCAMENTO RS RS
E CONTABILIDADE

PUBLICA, SISTEMA DE
PATRIMONIO, SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO,
FOLHA DE PAGAMENTO,
SISTEMA DE ACESSO A
INFORMACAO, SISTEMA
PORTAL DA
TRANSPARENCIA (Lei de
Acesso a Informagéo),
SISTEMA DE
INFORMACAO AO
CIDADAO, E
TRANSMISSAO DE DADOS
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OBS. 01: Nos valores propostos acima, estdo inclusos todos e quaisquer encargos inerentes ao
fornecimento do objeto desta proposta, tais como: tributos, taxas, encargos sociais, trabalhistas,
frete, seguro, e outros que, direta e indiretamente, incidam sobre o perfeito e integral
cumprimento da proposta apresentada.

CONDICOES DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado até o dia 10 do més
subsequente a prestacdo de servicos, devendo a nota fiscal ou fatura ser expedida e
disponibilizada até o dia 25 do més anterior ao pagamento.

PRAZO DE VALIDADE DESTA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias contados a partir da data
da apresentacdo desta proposta.

, de de 2020.

Proponente:
CNPJ:
Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: : Estado:
Telefone:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL

NOME:
RG N°. CPF N°.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTEN(}IA DE
FATO IMPEDITIVO SUPERVENIENTE A HABILITACAO

DECLARACAO

REF. PREGAO PRESENCIAL 06/2020

A empresa: (razdo social), devidamente
inscrita no Ministério da Fazenda sob o CNPJ n°. com sede na

(enderego completo), por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, e para os fins de cumprimento do exigido no Pregao
Presencial 06/2020, DECLARA que até a presente data, em relacdo a esta empresa
declarante, ndo existem fatos impeditivos da sua habilitacdo no presente certame, bem

como, inexistem fatos que a impedem de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica em geral, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
imediatamente as ocorréncias posteriores.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente.

) de de 2020.

Assinatura do representante legal

NOME:
RG n°.
CARGO / FUNCAO:

OBS.: Esta declaracio devera ser inserida no envelope de Documentos para
Habilitacao.
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENOR

DECLARACAO

A empresa: (razdo social), devidamente
inscrita no Ministério da Fazenda sob o CNPJ n°. com sede na

(enderego completo), por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, atendendo ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999,
do disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da Constitui¢do Federal e para os fins de
cumprimento do exigido no Pregao Presencial 06/2020, DECLARA que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: em caso de empregar menor a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condi¢do de aprendiz, constar esta ressalva na sua declaragao.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

. de de 2020.

Assinatura do representante legal

NOME:
RG n°.
CARGO / FUNCAO:

OBS.: Esta declaracio devera ser inserida no envelope de Documentos para
Habilitacao.
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

TERMO CONTRATUAL N° /2020
Processo n.” 07/2020
Pregdo Presencial 06/2020

Termo contratual que entre si fazem, de um lado
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPUI e, de outro
lado, , tendo
como objeto a contratacdo de empresa para prestacao
de servicos de fornecimento, implantagdo, capacitacao
de usudrios, suporte técnico e manutengdo de sistemas
informatizados de gestdo publica: SISTEMA DE
ORCAMENTO E CONTABILIDADE PUBLICA,
SISTEMA DE PATRIMONIO, SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO, FOLHA DE
PAGAMENTO, SISTEMA DE ACESSO A
INFORMACAO, SISTEMA PORTAL DA
TRANSPARENCIA (Lei de Acesso a Informagdo),
SISTEMA DE INFORMACAO AO CIDADAO,
destinados aos setores da Camara Municipal de Itapui,
além de transmissdo de dados ao sistema AUDESP do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

1. DAS PARTES.
Sao partes deste instrumento:

1.1. Naqualidade de CONTRATADA: XXXX, CNPJ n° xxxx, localizada na xxxxx
— cidade de - CEP xxxx, representada por seu socio/diretor/proprietario xxxxx, RG:
xxxxx, CPF: xxxxx; e de outro lado, na qualidade de CONTRATANTE: CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPUI, ente de Direito Publico, inscrita no CNPJ sob n.°
02.466.267/0001-02, localizada na cidade de Itapui, Estado de Sao Paulo, na Praga da
Matriz n.° 42 — CEP 17.230-000, neste ato representada por sua Presidente ANA LUCIA
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PULITO, RG: xxxx, CPF: XxXxxX.

2 DA FUNDAMENTACAO LEGAL e OBJETO.

2.1 O presente Contrato ¢ firmado conforme consta no processo administrativo
07/2020 da Camara Municipal de Itapui, referente ao Pregdo Presencial n.° 06/2020,
com fundamento nas Leis Federais n.° 8.666/93 e 10.520/2002, nas Leis
Complementares n.° 123/2006 e 147/2014, e nas demais legislacdes correlata; além dos
principios da Teoria Geral dos Contratos e das disposi¢des do Direito Privado, e, nos
casos omissos, pelo Codigo Civil Brasileiro e demais legislagdes em vigor.

2.2  Integram este contrato, e fazem parte do mesmo o (1) Edital de Pregao
Presencial 06/2020 e o Anexo I de Referido Edital.

2.3 O presente instrumento tem por objeto a contratagao de empresa para prestagao
de servi¢os de fornecimento, implantacao, capacitacdo de usuarios, suporte técnico e
manutengdo de sistemas informatizados de gestdo publica: SISTEMA DE
ORCAMENTO E CONTABILIDADE PUBLICA, SISTEMA DE PATRIMONIO,
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO, FOLHA DE PAGAMENTO, SISTEMA DE
ACESSO A INFORMACAO, SISTEMA PORTAL DA TRANSPARENCIA (Lei de
Acesso a Informagio), SISTEMA DE INFORMACAO AO CIDADAO, destinados aos
setores da Camara Municipal de Itapui, além de transmissdo de dados ao sistema
AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme descricao do Anexo
I do Edital de Licitagao.

5 FORMA DE EXECUCAO

3.1  Os servicos de implantagdo dos softwares deverdo ser iniciados no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da assinatura do presente contrato.

3.2  Para fins de atendimento ao disposto acima, a Camara Municipal de Itapui
disponibilizara a CONTRATADA o acesso a seu servidor, para que se possa ser
extraido o banco de dados e seus respectivos layouts.

3.3 O prazo de conclusdo dos servigos de implantacdo devera ser de até 10 (dez)
dias uteis, contados da data de assinatura deste instrumento pela CONTRATADA (estao
incluidas nesses prazos as atividades de implantacdo, conversdo, customizacdo de
informacgdes) e de 15 (quinze) dias TUteis para capacitacdo e treinamento inicial. Os
prazos poderdo ser prorrogados mediante fato devidamente justificado e aceito pela
Administragao.

3.4  Os servicos serdo recebidos pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo, e caso haja alguma irregularidade ndo sanada, sera
reduzido a termo o fato e encaminhado a autoridade competente para os procedimentos
inerentes a aplicacao das penalidades.

3.5 Constatadas irregularidades na forma de execucdo do objeto contratual, a
CONTRATANTE podera:
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a) Se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
retificacdo ou rescindido a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) se disser respeito a diferenga de servicos, determinagdo a adequagdo do servico
solicitado ou rescindir a contrata¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1.) nas hipoteses do item anterior, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade
com a indicagdo do CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias quteis,
contados da notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

c) aplicacdo das penalidades da clausula décima.

3.6 A execucdo do contrato serd acompanhada nos termos do art. 66 e seguintes da
Lei n.° 8.666/93, podendo o objeto executado ser rejeitado caso esteja em desacordo
com o contrato (artigo 76 da Lei n.° 8.666/93).

4. DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1  Pela execugdo dos servicos a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o
valor global de RS ................ (= = ), conforme proposta apresentada, em doze
parcelas mensais e sucessivas, no valor de RS ............ € .. ) cada uma.

4.2  Ovalor contratual ¢ considerado completo e abrange todos os tributos (impostos,
taxas, emolumentos, contribui¢cdes sociais e para-fiscais), mao de obra e qualquer
despesa acessoria ou necessaria no especificada neste contrato.

4.3  Os recursos para assegurarem os pagamentos deste contrato sdo oriundos da
seguinte dotagcdo orgamentaria: 3.3.90.39.0.0 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica.

4.4  Os pagamentos devidos a CONTRATADA serao realizados mensalmente até o
dia 10 (dez) do més subsequente a prestacao de servigos, desde que a nota fiscal/fatura
seja apresentada até o dia 25 do més de competéncia.

4.5 O pagamento podera ser realizado mediante boleto bancéario ou depdsito em
conta corrente indicada pela CONTRATADA, servindo o recibo de pagamento e/ou
deposito como comprovante de quitagdo.

4.6  Para efeito de pagamento das etapas de execucao dos servigos, sera observado o
que estabelecem as legislagdes vigentes quanto a retencdo de tributos e encargos, bem
como seu recolhimento.
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4.7  Havendo erro na Nota Fiscal e/ou fatura, ou circunstancias que impe¢am a
liquidacdo da despesa, a mesma sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo de novo
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

4.8 O ndo pagamento nos prazos previstos acarretard multa moratoria de 0,03% (trés
centésimos por cento) do valor da parcela devida, a ser aplicado por dia de atraso até o
do efetivo pagamento.

5. DO PRAZO E DOS REAJUSTES

5.1 O prazo do presente contrato sera de 06 (seis) meses, contados da sua assinatura,
prorrogéveis na forma do art. 57 da Lei n.° 8.666/93.

5.2  Havendo renovagdes, ¢ decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da
assinatura do contrato ou aditivo, e havendo nova prorrogacdo de seu prazo, a
CONTRATADA fara jus ao reajuste do valor contratual a ser calculado pelo indice
IPC/FIPE dos ultimos doze meses.

5.3  Os precos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12
meses (caso haja prorrogagdes), salvo hipdteses de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro nos termos da alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lein.® 8.666/93
(e suas alteragdes), que devera ser comprovada pela CONTRATADA e aprovado pela
CONTRATANTE.

5.4 O equilibrio de que trata o item anterior sera deliberado pela Administracao a
partir de requerimento formal do interessado, o qual deverd vir acompanhado de
documentacao comprobatoéria do incremento dos custos.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.  S3o obrigacdes da contratada:

a) Iniciar a Implanta¢do dos softwares no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados
da data da assinatura deste instrumento;

a.1) Para fins de atendimento ao disposto no subitem anterior, a CONTRATANTE
disponibilizard acesso a seus servidores para que a CONTRATADA possa extrair o
arquivo necessario do banco de dados e seus respectivos layouts;
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b) O prazo para conclusdo dos servigos descritos no anexo I devera ser de at¢ 10 (dez)
dias uteis contados da assinatura deste instrumento (estdo incluidas nesses prazos as
atividades de implantacao, conversao, customizacao de informagdes) e de 15 (quinze)
dias uteis para capacitacdo e treinamento inicial. Os prazos ainda poderdo ser
prorrogados mediante fato devidamente justificado e aceito pela Administragao;

¢) A CONTRATADA devera capacitar todos os servidores da Administragdo que irdo
operar o sistema, imediatamente apos a implantagao dos softwares;

d) Proceder durante todo prazo contratual, apés comunica¢do da Administragdo, a
necessaria manutencao dos softwares quanto a alteracao das legislagcdes competentes;

e) Disponibilizar durante todo prazo contratual, suporte técnico por telefone, fac-simile,
e-mail e internet, no prazo de até¢ 24 horas, contados da solicitagdo que lhe fizer a
Administragao;

f) Disponibilizar suporte técnico “in loco”, quando nao solucionada a questao pela “via
remota”, no prazo de até 42 horas, contadas da solicitagdao que lhe fizer a Administracao;

g) Dispor de atendimento para registro de solicitagdes de suporte técnico no horario
comercial, ininterruptamente, nos dias uteis;

h) Fornecer durante todo o periodo de contratacdo, atualizagdo da versdo dos softwares
licenciados, sem 6nus adicional para a Administragao;

i) Oferecer durante a vigéncia do contrato, garantia permanente de funcionamento dos
softwares licenciados, e para os servigos de suporte técnico a serem executados;

j) Qualquer alteracdo no objeto contratado (acréscimo ou supressdo) somente podera
ser executada mediante concordancia da Contratante, que deverd elaborar Termo
Aditivo nos termos da legislagao vigente;

k) A CONTRATADA devera manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, bem como em todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

1) Dispor de mao-de-obra qualificada para a realizagao dos servigos;

m) Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente,
sobre a prestacdo dos servicos;
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n) Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no quantitativo do objeto desta licitacdo, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor contratado;

0) Comunicar a Contratante, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que
venha interferir na execug@o do objeto da presente licitagdo;

p) Responder por danos materiais e fisicos, causados por seus empregados, diretamente
a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

q) Indicar representante, que respondera perante a Administragdo por todos os atos e
comunicagdes formais;

r) Responsabilizar-se por todos os tributos, inclusive taxas, contribui¢des fiscais e
parafiscais, frete e demais encargos previdenciarios e trabalhistas que sejam devidos em
decorréncia da execucdo do objeto da presente contratagdo, recolhendo-os sem direito
a reembolso;

s) Refazer, sem quaisquer onus para a CONTRATANTE, qualquer parte dos servigos
decorrentes de erros constatados de responsabilidade da CONTRATADA;

t) Cumprir o Contrato realizando todos os servicos remetidos a Contratada, em
observancia as necessidades locais e a legislagdo vigente.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1.  Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Dar condigdes para a Contratada executar o objeto do contrato de acordo com os
padrdes estabelecidos;

b) Receber e conferir o objeto do contrato, consoante as disposi¢des estabelecidas;

¢) Permitir que os funcionarios da Contratada possam ter acesso aos locais de execugao
dos servigos;

d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢@o do Contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/93;

e) Notificar por escrito a Contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
de execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;
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f) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais;

g) Colocar a disposicao da Contratada as informagdes, documentos, meios, necessarios
a realizacao do objeto do presente contrato;

h) Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva execucao do objeto desta licitagao;
i) Efetuar o pagamento a contratada no prazo avencado, apos a entrega da Nota Fiscal
no setor competente;

j) Aplicar a Contratada penalidades, quando for o caso;

k) Prestar a contratada toda e qualquer informagdo, por esta solicitada, necessaria a
perfeita execucdo do contrato;

8. DAS PENALIDADES

8.1 A CONTRATADA, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as
sancdes previstas nos arts. 86 e 87 da Lei n.® 8.666/93.

8.2 O atraso injustificado no inicio ou conclusdo dos servigos, sem prejuizo do
disposto no paragrafo 1° do artigo 86 da Lei n.° 8.666/93, sujeitara a CONTRATADA
a multa de mora, calculada por dia de atraso da obriga¢do ndo cumprida, na seguinte
propor¢ao:

a) Atraso de até 30 (trinta) dias: multa de 0,1% ao dia; e

b) Atraso superior a 30 dias, até o limite de 60 (sessenta) dias quando se efetivara
a rescisdo contratual: multa de 0,2% ao dia.

8.3 Pelo descumprimento do contrato, a CONTRATADA sujeitar-se-a as
penalidades previstas nos arts. 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93, adiante especificadas, que
serdo aplicadas pela Camara Municipal de Itapui e so serdo dispensadas nas hipdteses
de comprovacao anexada aos autos pela CONTRATADA da ocorréncia de for¢a maior
impeditiva do cumprimento das condi¢gdes ajustadas ou de manifestacao:

a) Adverténcia, nas hipoteses de execu¢do irregular de que ndo resulte prejuizo
para o servico;

b) Multa, de 10% (dez por cento) do valor contratual, nas hipoteses de inexecugao,
com ou sem prejuizo para o Servigo;

c) Suspensdo temporaria de participacao em licitagdo e impedimento para contratar
com o Poder Publica, pelo prazo de 2 anos, nas hipdteses de execugdo irregular,
atrasos ou inexecucao de que resulte prejuizo para o servigo;

d) Declaragado de inidoneidade para licitar e contratar com a administragdo publica,
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enquanto perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, nas hipoteses em
que a execugdo irregular, os atrasos ou a inexecu¢do associem-se a pratica de
ilicito penal.

8.4  E cabivel ainda a aplicacio das demais san¢des estabelecidas no Capitulo IV da
Lei Federal n.° 8.666/93 ¢ suas alteragoes.

8.5 A penalidade estabelecida na letra do item 8.3 podera ser aplicada de forma
isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de
eventuais créditos que tenah em face da CONTRATANTE.

8.6  As multas previstas nesta clausula ndo tem natureza compensatoria € o seu
pagamento nao elide a responsabilidade da CONTRATADA por danos causados a
CONTRATANTE.

8.7 A aplicagdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando
cabiveis.

8.8  Nos casos de inexecugdo ¢ cabivel a aplicacdo de suspensdo temporaria para
licitar e contratar com a Camara Municipal e/ou declaragao de inidoneidade, conforme
previsto pelo artigo 87 da Lei n.° 8.666/93.

8.9 O prazo para defesa prévia quanto a aplicagdo de penalidade ¢ de 5 (cinco) dias
uteis contados da data da intimag¢ao do interessado.

8.10 O valor das multas sera recolhido aos Cofres do Municipio, dentro de 3 (trés)
dias tuteis da data de sua cominagdo, mediante guia de recolhimento oficial.

9. DA RESCISAO

9.1 O contrato podera ser rescindido por inadimplemento de suas clausulas ou
quando verificados os fatos previstos no artigo 78 da Lei n.° 8.666/93, observadas as
disposi¢cdes contidas nos artigos 79 e 80 da referida lei, independentemente de aviso ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial.

9.2  Ocorrendo a rescisdo, por culpa exclusiva da CONTRATADA, além das
penalidades administrativas cabiveis, esta responderd por perdas e danos e demais
cominagoes legais.

93 O contrato também podera ser rescindido unilateralmente pela
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CONTRATANTE, por motivo de conveniéncia da Administragdo e por acordo entre as
partes.

9.4  Em caso de rescisao administrativa por inexecucao total ou parcial do contrato,
prevista no artigo 77 da Lei n.° 8.666/93, a contratada reconhece os direitos da
Administragao Publica.

10. DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

10.1 O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo, subcontratagdo ou
transferéncia, no todo ou em parte.

11. DAS RESPONSABILIDADES

11.1 A CONTRATADA assume como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao das obrigacdes contratadas, responsabilizando-
se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou
subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a CONTRATANTE
ou a terceiros na execucao deste contrato.

11.2 A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer o6nus, direitos ou obrigagdes
vinculadas a legislagdo tributaria, trabalhista, previdencidria ou securitaria e decorrentes
da execucdo do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberao,
exclusivamente a CONTRATADA.

11.3 A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.4 A CONTRATADA mantera, durante toda a execugao do contrato, as condigdes
de habilitacdo e qualifica¢do que lhe foram exigidas na licitagao.

11.5 Constituird encargo exclusivo da CONTRATADA o pagamento de tributos,

tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da formalizagao deste contrato e da
execugado de seu objeto.

12. DOS CASOS OMISSOS
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12.1 Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n.° 8.666/93 e dos principios
gerais de direito.

13. DO FORO

13.1 E assim estando ambas as partes, CONTRATANTE ¢ CONTRATADA,
perfeitamente justas e avencadas, firmam o presente instrumento contratual em presenga
de 3 (trés) testemunhas nomeadas, fixando desde logo como foro competente para
dirimir as questoes resultantes do presente contrato, o da Comarca de Jat/SP.

Itapui, de de 2020.

Camara Municipal de Itapui
ANA LUCIA PULITO
Presidente

Contratada

Testemunhas:

Nome:
CPF/MF:

Nome:
CPF/MF:
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ANEXO VII - MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO

A empresa: (razao social), devidamente

inscrita no Ministério da Fazenda sob o CNPJ n°. com sede na

(enderego completo), por intermédio de seu

representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido pelo Edital
de Pregao Presencial n° 06/2020, CREDENCIA o (a) Sr. (a)
y portador(a) do RG n°.

et -do % CPE - *n°: ,
(cargo ou fungdo), para REPRESENTA-LA perante a
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPUI / SP, na licitagdo realizada na modalidade Pregio

Presencial supra-referido, do tipo menor preco, podendo formular lances verbais e

praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive, interpor e desistir da interposicao
de recursos em todas as fases do referido certame.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

; de de 2020.

Assinatura do representante legal
(com reconhecimento de firma)

NOME:
RGn°.
CARGO / FUNCAO:
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OBS.: Este Termo de Credenciamento devera ser entregue ao Pregoeiro,
separadamente e antes dos envelopes de Proposta Comercial e de Habilitacao,
exigidos nesta licitacao.

ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO
DO EDITAL E SEUS ANEXOS

A empresa: (razdo social), devidamente
inscrita no Ministério da Fazenda sob o CNPJ n°. com
sede na (endereco completo), por intermédio de seu

representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido pelo Edital
de Pregao Presencial n°. 06/2020, DECLARA que tem pleno conhecimento do
referido Edital e seus Anexos, bem como, que recebeu todos os documentos e
informagdes necessarias, os quais possibilitaram a correta elaboragdo da respectiva
proposta comercial, declarando por fim, que aceita e se submete a todas as condigdes

estabelecidas no referido Edital e anexos.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente.

h de de 2020.

Assinatura do representante legal

NOME:
RGn°.
CARGO / FUNCAO:
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